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Фонд развития интернет-инициатив 

Агентства стратегических инициатив
Реестровый номер закупки З6-6/2013
ЗАКУПОЧНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ 
по проведению закупки в форме объявления о закупке работ по разработке дизайн-макетов и верстке страниц интернет-сайта ФРИИ
Москва, 2013 г.

I. Термины и определения
Закупка - гражданско-правовая сделка или взаимосвязанные сделки по приобретению Товаров Фондом, в связи с которыми Фонд несет или может понести финансовые и иные расходы.
Объявление о закупке - соответствующее Обоснованию Закупки описание условий отбора Поставщиков и осуществления Закупки, с перечислением, в частности, но, не исчерпываясь этим:
i. предельного размера связанных с Закупкой финансовых и иных расходов Фонда (в текущем финансовом году, а в отношении Закупок на срок более года – и далее); 
ii. квалификационных и иных требований к Поставщикам, включая, но не исчерпываясь этим, наличие статуса юридического лица либо индивидуального предпринимателя, наличие лицензий, наличие членства в саморегулируемых организациях, определенная страна государственной регистрации, минимальное число и квалификация персонала, наличие статуса правообладателя или лицензиата, представителя правообладателя или лицензиата,  наличие необходимых производственных и иных мощностей, опыта выполнения аналогичных Закупок;
iii. иной информации в соответствии с настоящей закупочной документацией. 
Заказчик – Фонд развития интернет-инициатив Агентства стратегических инициатив (далее также – Фонд).

Участник закупок – любое юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или физическое лицо - индивидуальный предприниматель, претендующее на заключение договора.

Поставщик - российское или иностранное юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, у которого приобретаются Товары в результате осуществления Закупки.

Товары - имущество, включая имущественные права, работы, услуги.
Комитет по закупкам – коллегиальный постоянно действующий орган, создаваемый директором Фонда, на который возложено принятие решений по выбору Поставщика для осуществления Закупки с целью заключения с ним договора, а также иных решений, в составе: заместитель директора Фонда по административным вопросам, представитель службы безопасности, ответственный секретарь, назначаемый директором Фонда.

Сайт Заказчика – сайт Заказчика в сети «Интернет» для размещения информации о его деятельности и, в частности,  о размещении заказов: www.iidf.ru.

Закупочная документация – утверждаемый Заказчиком комплект документов, содержащих исходные технические требования и спецификации на закупаемый товар, требования к условиям по безопасности, обеспечению качества, коммерческим, организационным и иным характеристикам предмета закупок, а также к условиям, порядку и процедурам проведения закупок, в том числе критерии и порядок оценки предложений, срок, место, порядок и способ направления предложений, проект условий договора, включая порядок расчетов по договору (при этом размер аванса должен составлять не более 50%), срок поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, положения об обеспечении обязательств участников закупок и иные требования, установленные Положением о закупках.

Заявка на участие в закупке – письменное подтверждение участником закупок его согласия участвовать в закупке на условиях, указанных в объявлении о закупке и закупочной документации, поданное в срок и по форме, установленной закупочной документацией. Заявка на участие в закупке включает полный комплект документов, являющихся ее неотъемлемой частью, указанных в пункте 8.12 части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА» настоящей закупочной документации, оформленных в соответствии с требованиями настоящей закупочной документации. 

Договор – договор, заключенный Заказчиком по итогам закупки в целях обеспечения нужд Заказчика. 

Предмет закупки – право на заключение договора на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика.

II. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАКУПКИ
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Нормативное регулирование

1.1.1. Настоящая документация подготовлена в соответствии с Положением о закупках.

1.1.2. Настоящая документация применяется наряду с Положением о закупках при объявлении о закупке на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предоставление прав на результаты интеллектуальной деятельности для нужд Заказчика и при отборе Поставщика.

1.2. Расходы на участие в закупке и при заключении договора 

1.2.1. Участник закупки несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей предложения, участием в закупке и заключением договора, а Заказчик не имеет обязательств в связи с такими расходами.

1.3. Отстранение от участия в закупке
1.3.1. При рассмотрении предложений на участие в закупке решение об исключении участника закупки из рассмотрения или об отказе Заказчика в заключении договора (пункты 4.2.9. и 4.2.10. Положения о Закупках) принимается Комитетом по закупкам. 
2. ЗАКУПОЧНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ 

2.1. Содержание закупочной документации 

2.1.1. Состав закупочной документации:

2.1.2.1. Часть I ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ.

2.1.2.2. Часть II ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ .

2.1.2.3. Часть III ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАКУПКИ.
2.1.2.4. Часть IV ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ЗАКУПКИ.

2.1.2.5. Часть V ПРОЕКТ ДОГОВОРА.

2.1.2.6. Часть VI ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ ЗАКУПОЧНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ.

2.1.3. При разрешении разногласий (в случае их возникновения) Комитет по закупкам будет руководствоваться текстом закупочной документации в электронной форме, размещенного на сайте Заказчика.

2.2. Внесение изменений в Объявление о Закупке и закупочную документацию 

2.3.1. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в объявление о закупке, закупочную документацию не позднее, чем за пять рабочих дней до даты окончания подачи предложений на участие в закупке. Изменение предмета закупки не допускается.

2.3.2. В течение одного дня со дня принятия решения о внесении изменений, такие изменения размещаются Заказчиком на официальном сайте в порядке, установленном для размещения Объявления о Закупке. При этом срок подачи предложений продлевается так, чтобы со дня размещения на официальном сайте Заказчика внесенных изменений до даты окончания подачи предложений на участие в закупке такой срок составлял не менее чем пять рабочих дней.

2.3. Отказ от проведения закупки  

2.4.1. Заказчик, разместивший на сайте Заказчика объявление о закупке, вправе отказаться от ее проведения без объяснения причин в сроки указанные в пункте 8.22 части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА». Решение об отказе принимает Комитет по закупкам. 
2.4.2.  Извещение об отказе от проведения закупки размещается Заказчиком в течение двух рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения закупки на Сайте Заказчика.

3. ПОДГОТОВКА ПРЕДЛОЖЕНИЯ НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ
3.1. Форма предложения по предоставлению Товаров Фонду и требования к ее оформлению

3.1.1. Участник закупки подает предложение по предоставлению Товаров Заказчику (далее – предложение на участие в закупке) в письменной форме в запечатанном конверте и в форме электронного документа на материальном носителе, вложенном в конверт, в соответствии с Положением о закупках. 

3.1.2.  Участник закупок готовит предложение на участие в закупке в соответствии с требованиями настоящего раздела и в соответствии с формами документов, включенными в состав настоящей закупочной документации.

3.1.3. Все листы предложения на участие в закупке, все листы тома предложения на участие в закупке должны быть прошиты и пронумерованы. Место прошивки опечатывается и подписывается уполномоченным представителем участника закупки. Предложение на участие в закупке и том предложения на участие в закупке должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника закупки (для юридических лиц) и подписаны участником закупки или лицом, уполномоченным таким участником закупки. Соблюдение участником закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав предложения на участие в закупке и тома предложения на участие в закупке, поданы от имени участника закупки, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе предложения на участие в закупке и тома предложения на участие в закупке документов и сведений. 

3.1.8 .
Опечатывание и маркировка конвертов с предложениями на участие в закупке, подаваемыми в письменной форме:

3.1.8.1. Участник закупки подает предложение на участие в закупке в запечатанном конверте. На таком конверте указывается наименование закупки, на участие в котором подается данное предложение, реестровый номер закупки следующим образом: «Предложение на участие в закупке ____________ (наименование закупки). Реестровый номер __________ (реестровый номер закупки)». 

3.1.8.2. Участник закупки вправе не указывать на конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для индивидуального предпринимателя).

3.1.8.3. Конверт должен быть запечатан способом, исключающим возможность вскрытия конверта без нарушения его целостности.

3.1.8.4. Все предложения на участие в закупке, приложения к ним, а также отдельные документы, входящие в состав предложений на участие в закупке, не возвращаются, кроме отозванных участниками закупок предложений на участие в закупке, а также опоздавших предложений на участие в закупке.

3.2.  Язык документов, входящих в состав предложения на участие в закупке  

3.2.1. Языком документов, входящих в состав предложения на участие в закупке является русский язык. Допускается наличие документов на иностранном языке с приложением перевода на русский язык, заверенный Участником закупки. Наличие противоречий между оригиналом и переводом, которые изменяют смысл оригинала, может быть расценено Комитетом по закупкам как несоответствие предложения на участие в закупке требованиям, установленным Положением о закупках.

3.3. Валюта предложения на участие в закупке
3.3.1. Все суммы денежных средств в предложении на участие в закупке и приложениях к ней должны быть выражены в российских рублях, за исключением следующего: к предложению на участие в закупке могут быть приложены документы, оригиналы которых выданы участнику закупки третьими лицами, в которых суммы денежных средств могут быть выражены в других валютах.

3.3.2. Выражение денежных сумм в других валютах, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 3.3.1, может быть расценено Комитетом по закупкам как несоответствие предложения на участие в закупке требованиям, установленным Положением о закупках.

3.3.3. В случае если участник закупки не имеет возможности указания денежных сумм исключительно в российских рублях, а также в случае, указанном в пункте 3.3.1, в предложении указываются суммы в иностранной валюте. При рассмотрении предложений на участие в закупке, содержащих указание сумм в иностранной валюте, Комитет по закупкам для принятия любых решений пересчитывает указанные суммы в иностранной валюте в суммы в российских рублях по курсу Центрального банка РФ на дату окончания приема предложений на участие в закупке. 
3.4.     Требования к содержанию документов, входящих в состав предложения на участие в закупке  

3.4.1. Предложение на участие в закупке должно содержать документы, указанные в пункте 8.12 части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА».

3.4.2. В случае неполного представления документов, перечисленных в пункте 8.12 части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА», участник закупки не допускается Комитетом по закупкам к участию в закупке.

3.4.3.  Представление документов с отклонением от установленных в закупочной документации форм может быть расценено Комитетом по закупкам как несоответствие предложения на участие в закупке требованиям, установленным закупочной документацией.

3.4.4.  Если в документах, входящих в состав предложения на участие в закупке, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то Комитетом по закупкам принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью.

3.5.     Требования к предложениям о цене договора

3.5.1. Цена договора, предлагаемая участником закупки, не может превышать предельный размер связанных с закупкой финансовых и иных расходов Заказчика в текущем финансовом году, указанный в пункте 8.6 части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА».

3.5.2.  В случае если цена договора, указанная в предложении и предлагаемая участником закупки, превышает предельный размер связанных с закупкой финансовых и иных расходов Заказчика в текущем финансовом году, соответствующий участник закупки не допускается к участию в закупке на основании несоответствия его предложения требованиям, установленным Положением о закупках.

3.5.3.  Участник закупки производит расчет цены договора в соответствии с требованиями части VI «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ ЗАКУПОЧНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ»  и предоставляет предложение по форме «ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ЦЕНЕ ДОГОВОРА», приведенной в части IV «ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ЗАКУПКИ» (Форма 3).

3.5.4. Цена договора должна включать все налоги (включая НДС) и другие обязательные платежи в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. В случае если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации участник закупки освобождается от уплаты НДС, то в расчете цены договора должно быть указано основание освобождения от уплаты НДС.

4. ПОДАЧА ПРЕДЛОЖЕНИЙ НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ  

4.1. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи предложений на участие в закупке
4.1.1. Предложения на участие в закупке подаются участниками закупки в порядке и сроки, указанные в пункте настоящем подразделе и в пункте 8.11 части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА».

4.1.2. Участники закупки имеют право подать свои предложения на участие в закупке в день вскрытия конвертов с предложениями на участие в закупке непосредственно перед вскрытием конвертов с предложениями на участие в закупке.

4.1.3. Предложения на участие в закупке подаются по адресу, указанному в пункте 8.11 части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА». При этом датой начала срока подачи предложений на участие в закупке является рабочий день, следующий за днем размещения на сайте Заказчика Объявления о Закупке, если иное не предусмотрено в Объявлении о Закупке.

4.1.4.  Каждый конверт с предложением, поступивший в срок, указанный в пункте 4.1.1. регистрируется ответственным секретарем Комитета по закупкам.

4.1.5.  Участники закупки, Заказчик обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов с предложениями на участие в закупке. Лица, осуществляющие хранение конвертов с предложениями, не вправе допускать повреждение таких конвертов и предложений до момента их вскрытия.

4.2. Изменения предложений на участие в закупке
4.2.1. Участник закупки, подавший предложение на участие в закупке, вправе изменить предложение на участие в закупке в любое время до момента вскрытия Комитетом по закупкам конвертов с предложениями на участие в закупке.

4.2.2.  Изменения, внесенные в предложение на участие в закупке, считаются неотъемлемой частью предложения на участие в закупке.

4.2.3. Конверты с изменениями предложений на участие в закупке вскрываются Комитетом по закупкам одновременно с конвертами с предложениями на участие в закупке и открытием доступа к заявкам, поданным в форме электронных документов.  

4.3. Отзыв предложений на участие в закупке 

4.3.1. Участник закупки, подавший предложение на участие в закупке, вправе отозвать предложение на участие в закупке в любое время до момента вскрытия Комитетом по закупкам конвертов с предложениями на участие в закупке.

4.3.3. После окончания срока подачи предложений не допускается отзыв предложений на участие в закупке.

4.4. Предложения на участие в закупке, полученные Заказчиком по истечении срока их предоставления
4.4.1. Конверты с предложениями на участие в закупке, полученные после вскрытия первого конверта с предложением на участие в такой закупке, уничтожаются без вскрытия.
5. ВСКРЫТИЕ КОНВЕРТОВ С ПРЕДЛОЖЕНИЯМИ НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ
5.1. Порядок вскрытия конвертов с предложениями на участие в закупке
5.1.1. В день, во время и в месте, указанные в Объявлении о Закупке (с учетом всех изменений в Объявлении о Закупке) и пункте 8.13 части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА», Комитетом по закупкам вскрываются конверты с предложениями на участие в закупке и осуществляется ознакомление с электронными документами в составе заявки на участие в закупке (далее также – вскрытие конвертов с предложениями на участие в закупке, процедура вскрытия).

5.1.2. В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более предложений на участие в закупке в отношении одного и того же предмета закупки при условии, что поданные ранее предложения таким участником не отозваны, все предложения на участие в закупке такого участника закупки, поданные в отношении закупки, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

5.1.3. При вскрытии конвертов с предложениями на участие в закупке объявляются и заносятся в протокол вскрытия конвертов с предложениями на участие в закупке:

5.1.6.1. наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для индивидуального предпринимателя) и почтовый адрес каждого участника закупки, конверт с заявкой на участие в закупке которого вскрывается;

5.1.6.2. наличие сведений и документов, предусмотренных Положением о закупках.

5.1.7. Протокол вскрытия конвертов с предложениями на участие в закупке ведется Комитетом по закупкам и подписывается всеми присутствующими членами Комитета по закупкам непосредственно после вскрытия конвертов с предложениями на участие в закупке. 

5.1.8. В случае если по окончании срока подачи предложений на участие в закупке не подано ни одного предложения на участие в закупке, закупка признается несостоявшейся и в протокол вскрытия конвертов с предложениями на участие в закупке вносится информация о признании закупки несостоявшейся.
5.1.9. В случае если по окончании срока подачи предложений на участие в закупке было подано единственное предложение о закупке, закупка признается несостоявшейся и в протокол вскрытия конвертов с предложениями на участие в закупке вносится информация о признании закупки несостоявшейся. Если на процедуре рассмотрения предложения Участника закупки, подавшего единственное предложение на участие в закупке, Комитетом по закупкам было принято решение о допуске такого Участника к участию в закупке, Заказчик обязан заключить с таким участником договор на условиях, представленных в предложении Участника закупки.
6. РАССМОТРЕНИЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ 
6.1. Комитет по закупкам рассматривает предложения на участие в закупке на соответствие требованиям, установленным в закупочной документации (Объявлении о Закупке) и соответствие участников закупки требованиям, установленным в Положении о закупках.

6.2. Срок рассмотрения предложений на участие в закупке не может превышать 10 (десять) рабочих дней со дня вскрытия конвертов с предложениями на участие в закупке.

6.3. Заказчик вправе предоставить участникам закупки возможность добровольно и открыто повысить привлекательность их предложений путем снижения первоначальной (указанной в предложении на участие в закупке) цены. 

6.4. Участник закупки вправе не участвовать в процедуре снижения первоначальной цены, тогда его заявка остается действующей с ранее объявленной ценой.
6.5. Участники закупки участвуют в переговорах о снижении цены лично или через своих представителей.

6.6. При проведении переговоров по снижению цены участники закупки не могут делать предложения выше цены предложения, содержащейся в предложении на участие в закупке.

6.7. Цены, полученные в ходе переговоров, оформляются протоколом, который подписывается членами Комитета по закупкам и считаются окончательными для каждого из участников этой процедуры. 
6.8. По окончании переговоров Комитет по закупкам проводит оценку и сопоставление предложений в соответствии с указанными в закупочной документации критериями, учитывая цены, полученные в ходе переговоров. 

6.9. На основании результатов рассмотрения предложений на участие в закупке Комитетом по закупкам принимается решение о допуске к участию в закупке участника закупки или об отказе в допуске участника закупки к участию в закупке.

6.10. В случае, если на основании результатов рассмотрения предложений на участие в закупке принято решение об отказе в допуске к участию в закупке всех участников закупки, подавших предложения на участие в закупке закупка признается несостоявшейся. 

6.11. На основании результатов рассмотрения предложений на участие в закупке Комитетом по закупкам оформляется протокол оценки и сопоставления предложений на участие в закупке, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комитета по закупкам. Протокол должен содержать:
6.11.1. сведения об участниках закупки, подавших предложения на участие в закупке; 
6.11.2. решение о допуске участника закупки и его предложения к участию в закупке или об отказе в этом с обоснованием такого решения и с указанием пунктов Положения о закупках и других документов, которым участник не соответствует;
6.11.3. решение об участнике закупки, отобранном для заключения договора в соответствии с пунктом 4.2.8. Положения о закупках (победителе);

6.11.4. описание баллов, полученных каждым из предложений, допущенных к участию в закупке, с разбивкой по отдельным критериям, указанным в приложении № 1 части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА»;
6.11.5. иные сведения, предусмотренные Положением о закупках.

6.12. Критерии оценки предложений на участие в закупке, их содержание и значимость

6.12.1. Критерии оценки предложений, их содержание и значимость установлены в приложении № 1 части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА».

7. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАКУПКИ
7.1.  Срок заключения договора

7.1.1. С отобранным Поставщиком будет заключен договор не позднее срока указанного в Объявлении о закупке. В случае нарушения такого срока Закупка будет считаться состоявшейся, и стороны проведут дополнительные переговоры по заключению Договора, если Заказчик не примет решение о признании Поставщика уклонившимся от заключения договора. 
7.2.  Порядок заключения договора

7.2.1. Заказчик в течение пяти дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления предложений на участие в закупке (если иное не предусмотрено Объявлением о Закупке) передает отобранному Поставщику проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных отобранным Поставщиком в предложении на участие в закупке, в проект договора, прилагаемый к закупочной документации, но цена такого договора не может превышать предельный размер, связанных с закупкой финансовых и иных расходов Заказчика в текущем финансовом году, указанный в Объявлении о закупке.

7.2.2. Отобранный Поставщик должен подписать и заверить печатью текст договора и вернуть его Заказчику.

7.2.3. В случае, если отобранный Поставщик не выполнил требования пунктов 7.2.1, 7.2.2. отобранный Поставщик признается уклонившимся от заключения договора.

7.2.4.  В случае, если отобранный Поставщик признан уклонившимся от заключения договора в соответствии с пунктом 7.2.3, Заказчик вправе заключить договор с участником закупки, предложению которого присвоен следующий номер. При этом заключение договора для участника закупки, предложению на участие в закупке которого присвоен следующий номер, является обязательным. 

7.3. Изменение объема Товара
7.3.1. В случае, если это предусмотрено в пункте 8.20. части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА», Заказчик вправе увеличить или уменьшить количество (объем) Товаров (не более чем на 20 (двадцать) процентов от общего объема закупки) или иные показатели, указанные в части VI «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ ЗАКУПОЧНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ», и осуществить последующее увеличение или уменьшение цены договора, оформляющего Закупку, по соглашению сторон. 
III. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА

При возникновении противоречия между положениями части II «ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ» и части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА», применяются положения части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА».

	№

пункта
	Наименование
	Информация

	8.1.


	Наименование Заказчика 


	Фонд развития интернет инициатив Агентства стратегических инициатив


	8.2.
	Контактная информация

Заказчика
	Место нахождения: 121099, г. Москва, ул. Новый Арбат, д. 36/9.

Почтовый адрес: 115230, г. Москва, Варшавское ш., д.47, корп.4, офис 8А.

Контактное лицо: Канукова Зарина Батразовна

Контактный телефон: +7 495 258 88 77

Факс: +7 495 258 88 77

Адрес электронной почты: zkanukova@iidf.ru
Сайт Заказчика в сети «Интернет» www.iidf.ru.

	8.3.
	Наименование закупки и предмет закупки 
	Выполнение работ по разработке дизайн-макетов и верстке страниц интернет-сайта ФРИИ



	8.4.
	Сайт, на котором размещена закупочная документация: 
	Закупочная документация размещена на сайте Заказчика www.iidf.ru 

	8.5.
	Наименование поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг; 

количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг;  

место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	Наименование выполняемых работ: работы по разработке дизайн-макетов и верстке страниц интернет-сайта ФРИИ.
1. Объем выполняемых работ: определен в технической части закупочной документации (Часть VI).

Место выполнения работ: работы выполняются по месту нахождения Подрядчика в г. Москва

Сроки выполнения работ: определены в технической части закупочной документации (Часть VI).

	8.6.
	Предельный размер связанных с закупкой финансовых и иных расходов Заказчика в текущем финансовом году
	883 000 (восемьсот восемьдесят три тысячи) рублей.

включает в себя стоимость всех затрат, издержек и иных расходов Поставщика, необходимых для выполнения работ, налоги и иные обязательные платежи, вознаграждение Поставщика, включая вознаграждение за передачу (отчуждение) Заказчику исключительного права на результаты интеллектуальной деятельности, созданные Поставщиком в ходе исполнения обязательств.

	8.6.1
	Начальная (максимальная) цена единицы товара, услуги и (или) работы
	Не установлена

	8.6.2.
	Начальная (максимальная) цена запасных частей (каждой запасной части)
	Не установлена

	8.7.
	Форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг 
	Безналичный расчет. 

Оплата работ осуществляется Заказчиком в соответствии с частью V «Проект договора» закупочной документации.

Оплата осуществляется в безналичном порядке путем перечисления Заказчиком денежных средств на расчетный счет Подрядчика.

	8.8.
	Требования к участникам закупки, установленные Заказчиком 
	Отсутствие сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом, по адресу http://rnp.fas.gov.ru;

Создание участника закупки – юридического лица не менее чем за два года до публикации объявления о Закупке.

	8.9.
	Привлечение соисполнителей (субподрядчиков) к исполнению договора.

Условия их привлечения
	Допускается.

	8.10.
	Дата начала и окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений закупочной документации
	Разъяснения не осуществляются

	8.11.
	Порядок, срок и место подачи предложений на участие в закупке
	Предложения на участие в закупке принимаются по рабочим дням с 10 часов 00 минут до 19 часов 00 минут по московскому времени по адресу:

115230, г. Москва, Варшавское ш., д.47, корп.4, офис 8А
Перерыв на обед с 13.00 до 14.00.

Дата начала подачи предложений на участие в закупке: 17 декабря 2013 г.
Дата окончания подачи предложений на участие в закупке: 11 часов 00 минут 20 декабря 2013 г.
В день, указанный в пункте 8.13 части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА», участники закупки подают свои предложения на участие в закупке непосредственно перед вскрытием конвертов с предложениями на участие в закупке. Для подачи предложения обязателен предварительный звонок, в здании пропускная система.

	8.12.
	Документы, входящие в состав предложения на участие в закупке
	1. Заявка на участие в закупке, подготовленная в соответствии с требованиями настоящей закупочной документации и Положения о закупках и в соответствии с формами документов, установленными частью IV «ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ЗАКУПКИ».

2. Сведения и документы об участнике закупки, подавшем такое предложение:

- подтверждающих личность и полномочия действующих от имени Поставщика лиц (при наличии – паспорт, иное удостоверение личности, доверенность, устав, учредительный договор, протокол общего собрания, иные документы и их иностранные аналоги), документы предоставляются нотариально заверенными копиями;

- Подтверждающих создание Поставщика (свидетельство о регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя, свидетельство об индивидуальном номере налогоплательщика или их иностранные аналоги), документы предоставляются в копиях, заверенных Участником закупки;
- подтверждающих существование Поставщика (выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, их иностранные аналоги с датой выдачи не более 1 (один) месяца до даты размещения Объявления о Закупке на сайте Фонда), документ предоставляется в оригинале, выданный ФНС России, либо в нотариально заверенной копии;

- подтверждающих соответствие Поставщика требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся Товаром в рамках Закупки, при наличии таких требований;
- подтверждающих согласие на обработку персональных данных работников и выгодоприобретателей (бенефициаров) Подрядчика в целях осуществления отбора Подрядчика, ведения бухгалтерского и иного учета, хранения;
– решение об одобрении или о совершении крупной сделки, либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, являются крупной сделкой;

3. Предложение о цене договора участника закупки, подготовленное в соответствии с формой «ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ЦЕНЕ ДОГОВОРА» (Форма 3 части IV «ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ЗАКУПКИ»).

4. Предложение о качестве работ, услуг и (или) квалификации участника закупки, подготовленное в соответствии с Формой 4 части IV «ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ЗАКУПКИ».

5. Другие документы, прикладываемые по усмотрению участника закупки.

	8.13.
	Дата, время и место вскрытия конвертов с предложениями на участие в закупке 
	Вскрытие конвертов с предложениями на участие в закупке состоится, начиная с 11 часов 00 минут по московскому времени 20 декабря 2013 г. по адресу: г. Москва, Варшавское ш., д.47, корп.4, офис 8А.

	8.14.
	Место и дата рассмотрения предложений на участие в закупке 
	Рассмотрение предложений на участие в закупке будет осуществляться по адресу: г. Москва, Варшавское ш., д.47, корп.4, офис 8А, начиная с 20 декабря 2013 г.

	8.15.
	Место и дата подведения итогов закупки.
	Подведение итогов закупки будет осуществляться по адресу: г. Москва, Варшавское ш., д.47, корп.4, офис 8А, - 23 декабря 2013 г.

	8.16.
	Критерии оценки предложений на участие в закупке, их содержание и значимость 
	Критерии оценки предложений на участие в закупке, их содержание и значимость указаны в приложении № 1 к настоящей информационной карте

	8.17.
	Обеспечение исполнения договора 
	Не установлено

	8.18.
	Размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления, срок действия обеспечения исполнения договора
	Не установлен

	8.19.
	Реквизиты счета для внесения обеспечения исполнения договора
	Не установлены

	8.20.
	Возможность увеличить или уменьшить количество (объем) Товаров (не более чем на 20 (двадцать) процентов от общего объема закупки) или иные показатели
	Допускается

	8.21.
	Срок, в течение которого отобранный Поставщик должен подписать проект договора
	В течение 2 рабочих дней. Подрядчик признается уклонившимся от заключения договора при неполучении Заказчика подписанного им экземпляра договора в согласованной с Заказчиком редакции в указанный в настоящем пункте срок.

	8.22.
	Срок, в течение которого Заказчик, разместивший на сайте Заказчика Объявление о закупке, вправе отказаться от ее проведения 
	Не менее чем за пять рабочих дней до даты окончания срока подачи предложений на участие в закупке.




Приложение № 1 к «ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЕ»

КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ПРЕДЛОЖЕНИЙ НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ, ИХ СОДЕРЖАНИЕ И ЗНАЧИМОСТЬ

Оценка предложений на участие в закупке проводится по следующим критериям:

а) Цена договора.
б) Качество работ и Квалификация Подрядчика.
ПОРЯДОК ОЦЕНКИ И СОПОСТАВЛЕНИЯ ПРЕДЛОЖЕНИЙ НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ
a. Для оценки предложения осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг предложения рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки предложения.

b. Рейтинг предложения по каждому критерию представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100.

c. Присуждение каждому предложению порядкового номера по мере уменьшения степени привлекательности предложения участника, производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждому предложению. Предложению, набравшему наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер. Первый номер может быть присвоен нескольким предложениям, набравшим наибольший итоговый рейтинг. Дальнейшее распределение порядковых номеров предложений осуществляется в порядке убывания итогового рейтинга.

d. Рейтинг, присуждаемый предложению по критерию «Цена договора» и «Расходы на Товар», определяется по формуле:

A max — Ai
Rai = -------------------- X 100 Х Значимость

Amax
где:

Rai - рейтинг, присуждаемый i-му предложению по указанному критерию;

Amax - начальная цена договора, размер расходов

Ai - цена договора, размер расходов, предложенный i-м Поставщиком.

Значимость – значимость критерия в процентах в соответствии с Таблицей 1. 

e. Для получения рейтинга предложений по критерию «Качество работ и Квалификация Поставщика» каждой заявке по каждому из критериев Комитетом по закупкам выставляется значение от 0 до 100 баллов.

1. Для получения итогового рейтинга по предложению, рейтинг, присуждаемый этой заявке по каждому из критериев, умножается на соответствующую каждому критерию значимость. 

2. Комитет по закупкам вправе не определять лучшее предложение, в случае, если по результатам оценки предложений ни одно из предложений не получит в сумме более 25 баллов.

Таблица № 1

	Критерии оценки предложений
	Показатели
	Подтверждающие документы и сведения
	Значимость критериев

	Цена Договора (с учетом НДС)
	Начальная цена договора: 883 000 (восемьсот восемьдесят три тысячи) рублей. 
	Предложение Подрядчика
	30%

	Качество работ
	Полнота и соответствие предложения Подрядчика пункту 5 Технического задания

Полнота и соответствие детального плана-графика выполнения работ Подрядчика п. 6 Технического задания
	Предложение Подрядчика
	

	Квалификация Подрядчика
	Подтвержденный опыт двух выполненных проектов в сфере инвестиционной деятельности и/или стартап-инкубаторов
	Описание в свободной форме опыта создания автоматизированных систем поддержки инвестиционной деятельности и/или стартап-инкубаторов с подтверждением выполнения проекта (благодарность, акт выполнения работ)
	 

	 
	Подтвержденный опыт двух выполненных проектов для финансовых организаций и крупных компаний
	Описание в свободной форме опыта создания автоматизированных систем  для финансовых организаций и крупных компаний с подтверждением выполнения проекта (благодарность, акт выполнения работ)
	70%

	 
	Подтвержденный опыт двух выполненных проектов по разработке интерфейсов сложных взаимосвязанных систем
	Описание в свободной форме опыта разработки интерфейсов сложных взаимосвязанных систем с подтверждением выполнения проекта (благодарность, акт выполнения работ)
	 

	 
	Подтвержденный опыт двух выполненных проектов по разработке дизайн-макетов в рамках брендбука компании
	Описание в свободной форме опыта  разработки дизайн-макетов в рамках брендбука компании с подтверждением выполнения проекта (благодарность, акт выполнения работ)
	 

	 
	Наличие в штате компании не менее трех сотрудников - специалистов по проектированию интерфейсов
	 
	 

	 
	Наличие в штате компании не менее трех сотрудников - специалистов графического дизайна
	Сводная информация о сотрудниках компании, которые будут работать над проектом 
	 

	 
	Наличие в штате компании не менее пятерых сотрудников - специалистов по кросс-браузерной верстке со знанием HTML5, CSS3 и JavaScript (Native+jQuery+Bootstrap)
	 Резюме каждого из сотрудников.
	 

	 
	Наличие в штате компании не менее двух сотрудников - специалистов по настройке «1С-Битрикс»
	 
	 

	 
	Подрядчик должен обладать статусом официального партнера «1С-Битрикс»
	Копии соглашений, заверенные Участником закупки
	 


Рейтинг, присуждаемый предложению, определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов закупочной комиссии, присуждаемых этой предложении по указанному критерию.

Для получения итогового рейтинга по предложению рейтинг, присуждаемый этой предложении по критерию «качество работ, услуг и (или) квалификация участника закупки при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

При оценке предложений по критерию «качество работ, услуг и (или) квалификация участника закупки при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг» наибольшее количество баллов присваивается предложении с лучшим предложением по качеству работ, услуг и (или) квалификации участника закупки.

IV. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ЗАКУПКИ
Форма 1. ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, представляемых для участия в закупке на право заключения договора на выполнение работ по разработке дизайн-макетов и верстке страниц интернет-сайта ФРИИ, 
реестровый номер закупки ___________ 

Настоящим ___________________________________________ подтверждает,

(наименование участника закупки)

что, для участия в закупке на право заключения договора выполнение работ по разработке дизайн-макетов и верстке страниц интернет-сайта ФРИИ, реестровый номер закупки ___________ представлены следующие документы:

	№№ п\п
	Наименование документов
	Листы с __ по __
	Количество листов 


	1. 
	Предложение на участие в закупке (Форма 2 части IV «ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ЗАКУПКИ»), в том числе следующие приложения:
	
	

	1.1.
	Предложение о цене договора (Форма 3 части IV «ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ЗАКУПКИ»).
	
	

	1.2.
	Предложение о качестве работ, услуг и (или) квалификации участника процедуры закупок (Форма 4 части IV «ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ЗАКУПКИ»).
	
	

	2. 
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная ФНС России, или нотариально заверенная копия такой выписки
	
	

	3. 
	Копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц – индивидуальных предпринимателей)
	
	

	4. 
	Заверенный участником закупки перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (только для иностранных лиц)
	
	

	5. 
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки - юридического лица 
	
	

	6. 
	Копии учредительных документов участника закупки (для юридических лиц)
	
	

	7. 
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, являющихся предметом договора
	
	

	8. 
	Документы, подтверждающие согласие на обработку персональных данных работников и выгодоприобретателей (бенефициаров) Подрядчика в целях осуществления отбора Подрядчика, ведения бухгалтерского и иного учета, хранения;
	
	

	9. 
	Документы, подтверждающие квалификацию участника закупки
	
	

	Другие документы, прикладываемые по усмотрению участником закупки* 

	10. 
	Формы №1 «Бухгалтерский баланс» и №2 «Отчет о прибылях и убытках» за два предыдущих года и последний отчетный период отчетного года, с отметкой налоговой инспекции и заверенные печатью организации
	
	

	11. 
	Справка об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сборов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов (утвержденная приказом Федеральной налоговой службы от 21.01.2013 № ММВ-7-12/22@), заверенная печатью организации
	
	

	12. 
	Другие документы (далее указываются все другие документы, прикладываемые по усмотрению участника закупки)
	
	

	
	ВСЕГО листов:
	
	


*Примечание: 

не предоставление данных документов не является основанием для отказа в допуске к участию в закупке.

Участник закупки/уполномоченный представитель

_________________

                                 (подпись)

(должность, Ф.И.О., основание и реквизиты документа, подтверждающие полномочия соответствующего лица на подпись предложения на участие в закупке)

Форма 2. ПРЕДЛОЖЕНИЕ НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ
На бланке участника закупки 

(по возможности)

Дата, исх. номер

Фонд развития интернет-инициатив Агентства стратегических инициатив
Место нахождения: 115230, г. Москва, Варшавское ш., д.47, корп.4, офис 8А
ПРЕДЛОЖЕНИЕ НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ
на право заключения договора на выполнение работ по разработке дизайн-макетов и верстке страниц интернет-сайта ФРИИ, 

реестровый номер закупки ___________ 
1. Изучив закупочную документацию по проведению закупки для целей заключения договора на выполнение работ по разработке дизайн-макетов и верстке страниц интернет-сайта ФРИИ, а также применимые к данной закупке законодательство и нормативно-правовые акты ______________________________________________________________
(наименование участника закупки с указанием организационно-правовой формы, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для индивидуального предпринимателя), номер контактного телефона)
в лице,____________________________________________________________

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица (для юридического лица))

сообщает о согласии участвовать в закупке на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящее предложение на участие в закупке.

2. Мы согласны поставить товары (выполнить работы, оказать услуги, предоставить имущественные права) в соответствии с требованиями закупочной документации, Объявления о Закупке, Технического задания и на условиях, которые мы представили ниже в предложении, а именно:

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение (цифрами и прописью)
	Примечание

	Цена договора

(включая НДС, если НДС предусмотрен) 
	Российский рубль
	
	Представлена приложением №1 к предложению.

Указать цифрами и прописью. В случае разночтений преимущество отдается сумме прописью.

	Процент снижения цены договора
	%
	
	

	Качество работ, услуг и (или) квалификация участника процедуры закупок
	Представлено/ не представлено
	
	Представлено в Приложении № 2 к предложению на участие в закупке


3. Приложения, приведенные в пункте 2 настоящего предложения на участие в закупке, являются неотъемлемой частью настоящего предложения на участие в закупке:

3.1. Приложение № 1 «ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ЦЕНЕ ДОГОВОРА» на  ___ стр.

3.2. Приложение № 2 «ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КАЧЕСТВЕ РАБОТ, УСЛУГ И (ИЛИ) КВАЛИФИКАЦИЯ УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ» на ___ стр.

4. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в закупочной документации и ее технической частью, с Объявлением о Закупке, Техническим заданием, влияющими на стоимость товаров, работ, услуг, имущественных прав и не имеем к ним претензий.

5. Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство поставить товары (выполнить работы, оказать услуги, предоставить имущественные права) на требуемых условиях, обеспечить выполнение указанных гарантийных обязательств в соответствии с требованиями закупочной документации, Объявления о Закупке, Технического задания и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в договор.

6. Настоящей заявкой на участие в закупке сообщаем, что в отношении __________________________________________________________________

(наименование участника закупки (для юридических лиц), наименование индивидуального предпринимателя)

не проводится процедура ликвидации, отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства, деятельность не приостановлена, а также, что в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом, по адресу http://rnp.fas.gov.ru, отсутствуют сведения о __________________________________________________________________

(наименование участника закупки (для юридических лиц), наименование индивидуального предпринимателя)

7. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в предложении на участие в закупке информации и подтверждаем право Заказчика не противоречащее требованию формирования равных для всех участников закупки условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашем предложении на участие в закупке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами сведения, в том числе сведения о соисполнителях (субподрядчиках). 
8. В случае если наше предложение будет признано лучшим, мы берем на себя обязательства подписать договор с Заказчиком на поставку товара (выполнение работ, оказание услуг, предоставление имущественных прав) в соответствии с требованиями закупочной документации и условиями наших предложений в срок не менее 2 рабочих дней со дня получения уведомления о готовности Заказчика к его заключению. 

9. В случае если наше предложение будет лучшим после предложения отобранного поставщика, а отобранный поставщик будет признан уклонившимся от заключения договора, мы обязуемся подписать данный договор на поставку товара (выполнение работ, оказание услуг, предоставление имущественных прав) в соответствии с требованиями закупочной документации и условиями нашего предложения.

10. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком нами уполномочен _______________________________________________________ (указать Ф.И.О. полностью, должность и контактную информацию уполномоченного лица, включая телефон, факс (с указанием кода), адрес). Все сведения о проведении закупки просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

11. В случае присуждения нам права заключить договор в период с даты получения протокола оценки и сопоставления предложений на участие в закупке и проекта договора и до подписания официального договора настоящая заявка на участие в закупке будет носить характер предварительного заключенного нами и Заказчиком договора о заключении договора на условиях наших предложений.

12. Банковские реквизиты участника закупки: 

ИНН ____________________, КПП _________________________

Наименование и местонахождение обслуживающего банка ____________________

Расчетный счет ____________________

Корреспондентский счет ____________________

Код БИК ____________________

13. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: __________________________________________________________________

14. К настоящему предложению на участие в закупке прилагаются документы, являющиеся неотъемлемой частью нашего предложения на участие в закупке, согласно описи, на _____ стр.

Участник закупки/уполномоченный представитель


_________________ (должность, Фамилия И.О., основание и реквизиты документа, подтверждающие полномочия соответствующего лица на подпись предложения на участие в закупке)

                              (подпись)

М.П.
  



      


   

Форма 3. ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ЦЕНЕ ДОГОВОРА

Приложение № 1 

к предложению на участие в закупке
ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ЦЕНЕ ДОГОВОРА *
	№ 
	Вид работ
	Результат работ
	Цена за единицу
	Стоимость с НДС, руб.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ИТОГО
	

	В том числе НДС ___%
	


Участник закупки/уполномоченный представитель




_________________ (должность, Фамилия И.О. основание и реквизиты документа, подтверждающие полномочия соответствующего лица на подпись предложения на участие в закупке)

(подпись)

М.П. 
  



      
*Примечание: Данное приложение к предложении на участие в закупке является обязательным. Не предоставление указанного приложения либо оформление приложения с отступлением от настоящей формы может быть расценено Комитетом по закупкам как несоответствие требованиям закупочной документации.
Форма 4. предложение о качестве работ, услуг и (или) квалификация участника ЗАКУПКИ
Приложение № 2 к предложению
на участие в закупке
ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КАЧЕСТВЕ РАБОТ, УСЛУГ И (ИЛИ) КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ*
1.1. Предложение о качестве выполнения работ:
По критерию качества выполнения работ для предоставления данных должна использоваться следующая форма: 

	№ п/п
	Требования к выполняемым работам
	Предложение Поставщика

	I
	II
	III

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Примечание: Колонка II должна быть заполнена подпунктами пункта 5, пунктов 6 - 10 Технического задания. В колонке III Участником даётся детализированное описание его предложения по каждому пункту, в т. ч. Участником подробно указываются подходы, предварительные решения, технические условия, которыми будет пользоваться Участник размещения заказа при выполнении условий подпунктов пункта 5 Технического задания.
1.1. Детальный план-график выполнения работ:

	№ п/п
	Наименование этапа выполнения работ
	Начало этапа выполнения работ
	Окончание этапа выполнения работ
	Описание этапа выполнения работ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Примечание: Участник закупки указывает детальный план–график выполнения работ в соответствии с п. 5 – 6 Технического задания. 

2.1. Квалификация участника закупки:
2.1. Подтвержденный опыт двух выполненных проектов в сфере инвестиционной деятельности и/или стартап-инкубаторов.

Участник закупки представляет описание в свободной форме опыта создания автоматизированных систем поддержки инвестиционной деятельности и/или стартап-инкубаторов с подтверждением выполнения проекта (благодарность, акт выполнения работ)
2.2. Подтвержденный опыт двух выполненных проектов для финансовых организаций и крупных компаний
Участник закупки представляет описание в свободной форме опыта создания автоматизированных систем  для финансовых организаций и крупных компаний с подтверждением выполнения проекта (благодарность, акт выполнения работ)
2.3. Подтвержденный опыт двух выполненных проектов по разработке интерфейсов сложных взаимосвязанных систем
Участник закупки представляет описание в свободной форме опыта разработки интерфейсов сложных взаимосвязанных систем с подтверждением выполнения проекта (благодарность, акт выполнения работ)
2.4. Подтвержденный опыт двух выполненных проектов по разработке дизайн-макетов в рамках брендбука компании
Участник закупки представляет описание в свободной форме опыта  разработки дизайн-макетов в рамках брендбука компании с подтверждением выполнения проекта (благодарность, акт выполнения работ)
2.5. Наличие в штате компании – Участника закупки:

· не менее трех сотрудников - специалистов по проектированию интерфейсов;
· не менее трех сотрудников - специалистов графического дизайна;
· не менее пятерых сотрудников - специалистов по кросс-браузерной верстке со знанием HTML5, CSS3 и JavaScript (Native+jQuery+Bootstrap);
· не менее двух сотрудников - специалистов по настройке «1С-Битрикс».
Участник закупки представляет сводную информацию о сотрудниках компании, которые будут работать над проектом с подтверждением наличия таких сотрудников в штате компании и квалификации сотрудников (выписка из штатного расписания компании, резюме каждого из сотрудников, копии публикаций (СМИ и интернет) или иных материалов, подтверждающих квалификацию сотрудников)

2.6.  Наличие статуса официального партнера «1С-Битрикс»
Участник закупки представляет документ, подтверждающий присвоение статуса официального партнера «1С-Битрикс»
Участник закупки/уполномоченный представитель


_________________ (должность, Фамилия И.О., основание и реквизиты документа, подтверждающие полномочия соответствующего лица на подпись предложения на участие в закупке)

*Примечание: Данное приложение к предложению на участие в закупке является обязательным. Не предоставление указанного приложения либо оформление приложения с отступлением от настоящей формы может быть расценено Комитетом по закупкам как несоответствие требованиям закупочной документации.

Участник закупки должен подтвердить содержащиеся в данной форме сведения, приложив к ней указанные курсивом в примечаниях, а также любые необходимые, по его усмотрению, документы.
Форма 5. доверенность
Дата, исх. номер

ДОВЕРЕННОСТЬ № ____

г. Москва _________________________________________________________

                                         (прописью число, месяц и год выдачи доверенности)


Юридическое лицо (физическое лицо) – участник закупки:

__________________________________________ (далее – доверитель)

  (Наименование участника закупки)

в лице_______________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность)

действующего на основании ____________________________________,
                                                  (устава, доверенности, положения и т.д.)

доверяет ___________________________________ (далее – представитель) 

(фамилия, имя, отчество, должность)

паспорт серии ______ №______ выдан ____________ «____» _____________

представлять интересы __________________________________________

               (наименование участника закупки)

В процедуре закупки на право заключения договора на выполнение работ по разработке дизайн-макетов и верстке страниц интернет-сайта ФРИИ.
Подпись ____________________    ________________________ удостоверяем. 

                       (Ф.И.О. удостоверяемого)                                                               (Подпись удостоверяемого)

Доверенность действительна по «____» ____________________ _____ г.

Участник закупки ________________ ( ___________________ )

                                                                                                                                                                                (Ф.И.О.)

М.П.
Главный бухгалтер ______________________ ( ___________________ )

                                                                                                                                                                    (Ф.И.О.)
V. ПРОЕКТ ДОГОВОРА

ДОГОВОР № _____
	г. Москва
	  «___» ____________ 2013 г.


______________________________, в дальнейшем именуемое «Подрядчик», в лице _______________________________, действующего на основании _______, с одной стороны, и Фонд развития интернет-инициатив Агентства стратегических инициатив, именуемый в дальнейшем «Заказчик», в лице __________, действующего на основании ___________, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор (далее – Договор) о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Заказчик поручает, а Подрядчик принимает на себя обязательство по выполнению работ по разработке дизайн-макетов и верстке страниц интернет-сайта ФРИИ (далее – работы) и передаче результата работ Заказчику.
1.2. Требования к работам и их результату определены Сторонами в Техническом задании (Приложение №1), являющемся неотъемлемой частью настоящего Договора. 

1.3. Содержание и объем работ, сроки и место их выполнения определяются в Приложении № 1 к настоящему Договору.
1.4. Подрядчик приступает к исполнению обязательств по настоящему Договору со дня его заключения.

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Подрядчик обязуется: 

2.1.1. В течение 2 (двух) рабочих дней с момента подписания настоящего Договора назначить уполномоченного представителя, ответственного за исполнение настоящего Договора со стороны Подрядчика, и передать Заказчику по факсу его контактную информацию: ФИО, e-mail, телефон. Действия или решения уполномоченного представителя являются официальными действиями или решениями со стороны Подрядчика. Представитель должен быть доступен ежедневно по рабочим дням по одному из видов связи: e-mail, телефон. В обязанности представителя входит:

– информирование Заказчика по его требованию о ходе выполнения работ по настоящему Договору;

– координация исполнения обязательств по настоящему Договору со стороны Подрядчика;

– оперативное (в течение дня) решение текущих вопросов по настоящему Договору. Если решение вопроса требует более длительного срока, уполномоченный представитель обязан проинформировать об этом Заказчика по e-mail или факсу.

2.1.2. Выполнять работы в точном соответствии с условиями, требованиями и сроками, определенными в настоящем Договоре, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и требованиями к качеству работ, руководствуясь методиками, принятыми Подрядчиком в его обычной практике и согласованными с Заказчиком, а также инструкциями последнего, не выходящими за пределы объема работ, обозначенных в Техническом Задании. 

2.1.3. Информировать Заказчика о ходе выполнения работ.

2.1.4. Передать результат работ Заказчику в порядке, определенном в разделе 4 настоящего Договора.
2.1.5. Не отчуждать до передачи (отчуждения) Заказчику исключительное право на результаты интеллектуальной деятельности, созданные по настоящему Договору третьим лицам, не предоставлять им право использования результатами интеллектуальной деятельности, созданными по настоящему Договору.

2.1.6. Нести иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Договором.

2.2. Подрядчик вправе:

2.2.1. Привлекать третьих лиц для выполнения своих обязательств по настоящему Договору при условии, что Подрядчик несет перед Заказчиком полную ответственность за действия и/или бездействия таких третьих лиц и сохранении этими лицами условий конфиденциальности в соответствии с разделом 9 настоящего Договора, а также нарушение прав третьих лиц при исполнении Подрядчиком обязательств по настоящему Договору. Согласие Заказчика на привлечение третьих лиц Подрядчиком к выполнению настоящего Договора не означает исключение или снижение обязательств Подрядчика по настоящему Договору. 

2.2.2. Подрядчик обязуется самостоятельно, от своего имени и за свой счет производить оплату работ третьих лиц, привлеченных Подрядчиком к выполнению работ по настоящему Договору. 

2.3. Заказчик обязуется: 

2.3.1. Предоставить Подрядчику необходимую информацию для выполнения работ в соответствии с требованиями и в сроки, указанные в Техническом Задании. 

2.3.2. При отсутствии расхождений с Техническим Заданием и обоснованных претензий к качеству работ в течение 10 (десяти) рабочих дней принять выполненные Подрядчиком работы согласно Акту приема-передачи работ. 

2.3.3. Произвести оплату работ Подрядчика в соответствии с условиями настоящего Договора. 

2.4. Заказчик вправе:

2.4.1. Уведомлять Подрядчика об объективной необходимости совершения Заказчиком действий, которые тем или иным образом могут отразиться на выполнении работ Подрядчиком.

2.4.2.
В рабочее время проверять ход и качество выполняемых Подрядчиком работ. 

2.4.3. Давать Подрядчику рекомендации и указания касательно хода работ, не вмешиваясь в его деятельность.

3. ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ, ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ РЕЗУЛЬТАТА РАБОТ

3.1.
 Работы, предусмотренные настоящим Договором, выполняются Подрядчиком в соответствии с условиями настоящего Договора. 

3.2.  После выполнения работ Подрядчик в письменной форме уведомляет Заказчика о готовности к сдаче-приемке работ.

3.3.  Результаты работ передаются в виде исходного кода зафиксированного на материальном носителе, размещенного на сервере Заказчика, функционирующего в соответствии с условиями Технического задания и принимается Заказчиком по акту предварительной сдачи-приемки, подписываемому обеими Сторонами.

3.4.  Заказчик обязуется рассмотреть представленные результаты работ в течение 10 (десяти) рабочих дней и известить Подрядчика либо об одобрении результатов работ, либо о необходимости внесения поправок и доработок с указанием требуемых исправлений.

3.5. При получении указания Заказчика о внесении поправок и доработок Подрядчик обязуется без дополнительной оплаты со стороны Заказчика в указанные Заказчиком сроки внести требуемые исправления и повторно представить результаты работ Заказчику.

3.6. При получении одобрения Заказчика Подрядчик составляет Акт сдачи-приёмки выполненных работ и передает на утверждение Заказчику.

3.7. Исключительное право на результаты работ и другие результаты интеллектуальной деятельности, созданные в процессе исполнения настоящего Договора, считается переданным (отчужденным) Подрядчиком Заказчику в полном объеме с момента передачи Заказчику каких-либо результатов работ, материалов, документов и иных носителей, в которых выражены такие результаты интеллектуальной деятельности.

4. ЦЕНА ДОГОВОРА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ 
4.1. Цена настоящего Договора составляет  __________ (прописью) рублей______ копеек, в том числе НДС 18 %, что составляет __________ (прописью) рублей ____ копеек (если НДС предусмотрен) и является предельной суммой, которую может оплатить Заказчик за фактически выполненные работы.

4.2. Цена настоящего Договора включает в себя все возможные расходы Подрядчика, связанные с выполнением работ по настоящему договору, в том числе расходы на материалы, вознаграждение Подрядчика, вознаграждение Подрядчика за отчуждение Заказчику исключительного права на результаты интеллектуальной деятельности, созданные по настоящему Договору, уплату налогов, сборов, иных обязательных платежей.

4.3. Оплата работ производится в следующем порядке:

Предоплата в размере 100% (сто процентов), перечисляется Подрядчику не позднее 10 (десяти) рабочих дней с момента получения счета от Подрядчика. Счет может быть выставлен Подрядчиком только после подписания Сторонами настоящего Договора.

4.4. В случае изменения реквизитов Подрядчик обязан в течение 2 (двух) календарных дней в письменной форме сообщить об этом Заказчику, а также в течение 5 (пяти) календарных дней направить Заказчику 2 (два) экземпляра дополнительного соглашения к Договору, содержащего новые реквизиты Подрядчика и подписанного со стороны Подрядчика. В противном случае все риски, связанные с перечислением Заказчиком денежных средств на указанные в Договоре реквизиты Подрядчика, несет Подрядчик.

5. Права на результаты интеллектуальной деятельности

5.1.   Подрядчик отчуждает Заказчику исключительное право в полном объеме на результат работ, изготовленный Подрядчиком при выполнении работ по настоящему Договору.
5.2.  Заказчик вправе использовать полностью результат работ.

5.3.   Исключительное право на результаты интеллектуальной деятельности, созданные по настоящему Договору Подрядчиком и указанные в пункте 5.1 Договора, переходит к Заказчику в момент подписания Сторонами Акта приема-передачи работ.
5.4.  Вознаграждение, подлежащее уплате Подрядчику за отчуждение Заказчику исключительного права на результаты интеллектуальной деятельности, которые указаны в пункте 5.1 Договора, включено в цену Договора. Заказчик не должен уплачивать каких-либо дополнительных периодических и/или разовых платежей за отчуждение ему исключительного права.
5.5. Заказчик вправе использовать фирменное наименование, товарные знаки и иные средства индивидуализации товаров и услуг Подрядчика исключительно с письменного согласия Подрядчика. 
6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН И РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

6.1. В случае допущения Подрядчиком просрочки исполнения обязательств, предусмотренных настоящим Договором, а также в случае неисполнения обязательств по настоящему Договору, Заказчик вправе требовать возврата уплаченного Заказчиком аванса, указанного в п. 4.3. настоящего Договора, и возмещения причиненных Заказчику убытков.

6.2. Убытки, вызванные неисполнением либо ненадлежащим исполнением (включая просрочку исполнения) Подрядчиком обязательств по договору, могут быть взысканы другой Стороной сверх штрафных санкций, предусмотренных пунктом 6.1 настоящего Договора.
6.3. В случае предъявления к Заказчику третьими лицами требований, претензий иных обращений, связанных с нарушением их прав при исполнении Подрядчиком обязательств по настоящему Договору Подрядчик обязуется солидарно с Заказчиком выступать в рамках любой возможной судебной или административной процедуры против таких требований, а в случае неблагоприятного для Заказчика решения какого-либо юрисдикционного органа принять на себя возмещение Заказчику убытков, причиненных таким решением.

6.4. В случае нарушения Заказчиком сроков оплаты выполненных работ, Подрядчик вправе требовать от Заказчика уплаты пени в размере 0,1% от суммы просроченного платежа за каждый день просрочки. 

6.5. Штрафные санкции (возврат аванса, неустойка), предусмотренные настоящим Договором, уплачиваются путем перечисления денежных средств на расчетный счет Стороны, указанный в настоящем Договоре. Штрафные санкции должны быть уплачены в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня получения Стороной требования об ее уплате.
6.6. Споры, которые могут возникнуть при исполнении условий настоящего Договора, Стороны будут стремиться разрешать путем переговоров. При не достижении взаимоприемлемого решения Стороны вправе передать спорный вопрос на разрешение в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

7. АНТИКОРРУПЦИОННЫЕ УСЛОВИЯ

7.1.
В целях проведения антикоррупционных проверок Подрядчик предоставляет Заказчику информацию о прямых и конечных выгодоприобретателях (бенефициарах) Подрядчика (далее – Информация), в соответствии с Сведениями о цепочке собственников Подрядчика (приложение 2 к настоящему Договору). Под прямыми выгодоприобретателями (бенефициарами) для целей настоящего Договора понимаются все участники или акционеры Подрядчика. Под конечными выгодоприобретателями (бенефициарами) для целей настоящего Договора понимаются все и каждое физическое лицо, владеющее напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) долей в уставном капитале Подрядчика, как хозяйственного общества. Также Подрядчик предоставляет Заказчику информацию об аффилированности Подрядчика (приложение 2 к настоящему Договору), прямых и конечных выгодоприобретателей (бенефициаров) Подрядчика с работниками Заказчика при наличии факта такой аффилированности. Аффилированность для целей настоящего Договора понимается в смысле, установленном российским законодательством, в частности, но не ограничиваясь этим, антимонопольным законодательством. 

7.2. Указанные в пункте 7.1. настоящего Договора условия являются существенными условиями настоящего Договора в соответствии с ч. 1 ст. 432 ГК РФ.

7.3. При исполнении своих обязательств по настоящему Договору, Стороны, их аффилированные лица, работники, контрагенты или посредники не выплачивают, не предлагают выплатить и не разрешают выплату каких-либо денежных средств или ценностей, прямо или косвенно, любым лицам, для оказания влияния на действия или решения этих лиц с целью получить какие-либо неправомерные преимущества или иные неправомерные цели.

7.4. Стороны гарантируют осуществление надлежащего разбирательства по обнаруженным в рамках исполнения настоящего Договора фактам нарушения антикоррупционных условий (п. 7.3.) с соблюдением принципов конфиденциальности и применение эффективных мер по устранению практических затруднений и предотвращению возможных конфликтных ситуаций.
8. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ
8.1. В случаях наступления обстоятельств непреодолимой силы, вызванных прямо или косвенно проявлением наводнения, пожара, землетрясения, эпидемии, военных конфликтов, военных переворотов, террористических актов, гражданских волнений, забастовок, предписаний, приказов или иного административного вмешательства со стороны правительства или каких-либо других постановлений, административных или правительственных ограничений, оказывающих влияние на выполнение Сторонами обязательств по настоящему Договору, или иных обстоятельств вне разумного контроля Сторон сроки выполнения этих обязательств отодвигаются на время действия этих обстоятельств, если они значительно влияют на выполнение в срок всего Договора или той его части, которая подлежит выполнению после наступления обстоятельств форс-мажора. 

8.2. Обе Стороны обязаны письменно не позднее 3 (трех) календарных дней известить друг друга о начале и окончании обстоятельств форс-мажора, препятствующих выполнению обязательств по настоящему Договору и предоставить необходимые документы или доказать, что эти обстоятельства действительно имели место, в противном случае условия настоящего Договора должны быть выполнены без изменений. 

9. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ

9.1. Стороны обязуются обеспечить конфиденциальность информации, обладающей коммерческой ценностью (далее «Конфиденциальная Информация»). К Конфиденциальной Информации относятся сведения, касающиеся самого факта заключения настоящего Договора, условий Технического Задания и плана выполнения работ; хода исполнения договорных обязательств; суммы и порядка оплаты выполненных работ; сведения, включающие практический опыт специалистов, участвующих в реализации настоящего Договора. Стороны предпримут все необходимые меры для того, чтобы предотвратить полное или частичное разглашение указанных сведений или ознакомление с ними третьих лиц без взаимной договоренности Сторон. 

9.2. Подрядчик обязуется со своей стороны ограничить круг лиц, имеющих доступ к такой информации, числом, разумно необходимым для надлежащего исполнения условий настоящего Договора. 

9.3. В случае нарушения условий конфиденциальности одной из Сторон такая Сторона должна возместить убытки второй Стороне. Под убытками Стороны понимают реальный ущерб и упущенную выгоду, которые определяются в соответствии с правилами, предусмотренными статьей 15 Гражданского кодекса Российской Федерации. 

9.4. Все информационные материалы, полученные Подрядчиком от Заказчика, включая Конфиденциальную Информацию, представляющие собственность Заказчика, а также рабочие и итоговые материалы, включая результаты выполненных работ, не могут быть разглашены и/или переданы Подрядчиком любым другим лицам.

10. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

10.1. Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до выполнения Сторонами принятых на себя обязательств.

10.2. Настоящий Договор содержит все условия, согласованные Сторонами. Любые предыдущие договоренности устные или письменные, существовавшие до подписания настоящего Договора, теряют силу. 

10.3. Стороны признают юридическую силу текстов уведомлений и сообщений, направленных на определенные в порядке, установленном Техническим заданием, адреса электронной почты. Такие уведомления и сообщения приравниваются к сообщениям и уведомлениям, исполненным в простой письменной форме, направляемым на почтовые адреса Сторон. Стороны, в случае возникновения каких-либо разногласий по фактам отправления, получения сообщений, времени их направления и содержания, договорились считать свидетельства архивной службы Заказчика достоверными и окончательными для разрешения разногласий между Сторонами.
Исключение из этого правила составляет обмен претензиями, а также документами, оформляющими приемку результатов работ, предоставление Подрядчиком отчетов, оплату выполненных работ, для которых простая письменная форма является обязательной.

10.4. Во всем остальном, что не урегулировано положениями настоящего Договора, Стороны будут руководствоваться нормами действующего законодательства Российской Федерации.

10.5. Настоящий Договор подписан в 2 (двух) экземплярах имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон. 

Приложения:
1. Техническое задание

2. Сведения о цепочке собственников ________ (Подрядчик).

11. АДРЕСА, РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН:

	Подрядчик: 


	Заказчик: 



	
	

	______________ /_________/
	______________ /_________/


Приложение № 1 к Договору от _____________ № ____

Техническое задание на выполнение работ

	Подрядчик: 


	Заказчик: 



	
	

	______________ /_________/
	______________ /_________/


Приложение № 2 к Договору от _____________ № ____

Сведения о цепочке собственников ____________(Подрядчик), 

включая бенефициаров (в том числе конечных собственников, выгодоприобретателей – физических лиц), а также о лицах, входящих в исполнительные органы Подрядчика
	Наименование Подрядчика (ИНН, вид деятельности)
	№ п/п
	Информация о цепочке собственников Подрядчика, включая бенефициаров (в том числе конечных собственников, выгодоприобретателей – физических лиц)
	Сведения о составе исполни-тельных органов



	ИНН
	ОГРН
	Наименование организации
	Код ОКВД
	Ф.И.О. руководителя
	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование/ Ф.И.О.
	Адрес регистрации
	Серия, № документа, удостоверяющего личность (для физических лиц)
	Руководитель/

 участник/ 

акционер/ 

собственник/

бенефициар
	Информация о подтверждающих документах
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Настоящим подтверждаем факт отсутствия аффилированности Подрядчика, прямых и конечных выгодоприобретателей (бенефициаров) Подрядчика с работниками Заказчика.
Генеральный директор ________________, 
(должность руководителя Подрядчика)

_____________________    ___________________

          (Ф.И.О.)                                     (подпись)

VI. ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ ЗАКУПОЧНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

Техническое задание на выполнение работ

1) термины и определения 

Трекинг проектов – информационная система обеспечения акселерационной деятельности ФРИИ 

Трекер – оператор Трекинга проектов

Администратор Трекинга проектов - трекер любого проекта

2) предмет закупки: работы по разработке дизайн-макетов и верстке страниц интернет-проектов ФРИИ. 

3) начальная (максимальная) цена договора: 883 000 российских рублей.

4) место выполнения работ: г. Москва

5) объем выполняемых работ: 

1. Доработка сайта ФРИИ (iidf.ru)

1.1
Доработки дизайн-макетов сайта 

1.1.1
Иконки для страниц «Кто мы», «Акселератор»


1.1.2
Графическое оформление контента

1.2
Верстка доработанных дизайн-макетов сайта 

1.2.1
Корректировка стилей для свойств информационных блоков «Новости», «Партнеры», «Эксперты»


1.2.2
Тестирование сверстанных страниц на кросс-браузерность


1.3
Программирование дополнительных функций


1.3.1
Настройка дополнительных свойств инфоблоков «Новости», «Партнеры», «Эксперты»


1.3.2
Корректировка структуры сайта


1.3.3
Корректировка структуры страниц  раздела «Акселератор»


1.3.4
Тестирование функционала

2. Доработка Портала Правления ФРИИ


2.1
Создание дизайн-макетов:


2.1.1
Система комментирования документов - общая страница


2.1.2
Система комментирования документов - Пост


2.1.3
Система комментирования документов - комментарии


2.1.4
Система комментирования документов - форма добавления комментария


2.1.5
Даты размещения, даты утверждения документов


2.1.6
Дата ближайшего заседания правления


2.2
Верстка дизайн-макетов (HTML+js+css), браузеры IE 8, safari 5, chrome 24, firefox 17 и более новых версий:

2.2.1
Система комментирования документов - общая страница


2.2.2
Система комментирования документов - Пост


2.2.3
Система комментирования документов - комментарии


2.2.4
Система комментирования документов - форма добавления комментария


2.2.5
Даты размещения, даты утверждения документов


2.2.6
Дата ближайшего заседания правления


2.2.7
Тестирование сверстанных страниц на кросс-браузерность


2.3
Программирование, реализация функций:

2.3.1
Создание аккаунта администратора


2.3.1
Создание инструкции по управлению пользователями


2.3.1
Создание раздела «Документы на обсуждение» (реализуется при помощи модуля блога)


2.3.1
Комментирование документов


2.3.1
Календарь событий (выводить ближайшее событие на главной странице)


2.3.1
В разделе «Утвержденные документы» добавить свойства: дату заседания правления, на котором данный документ был утвержден, и дату размещения документа на портале


2.3.1
Заменить футер, изменить заголовки и названия


3. Доработка системы обеспечения акселерационной деятельности ФРИИ (трекинг проектов): модуль инвестора, календарь, улучшение интерфейсов существующих страниц

3.1
Создание дизайн-макетов страниц и элементов:


3.1.1
Реестр проектов


3.1.2
Фильтрация проектов


3.1.3
Редактирование метрик проектов

3.1.4
Управление доступом к проектам в трекинге  проектов

3.1.5
Управление доступом к проектам в трекинге проектов - добавление нового пользователя


3.1.6
Календарь событий для трекера - Вид - почасовой за день


3.1.7
Календарь событий для трекера - почасовой и подневной вид за неделю


3.1.8
Календарь событий для трекера - вид - месяц


3.1.9
Календарь событий для трекера - добавление события


3.1.10
Календарь событий для трекера - редактирование и просмотр события


3.1.11
Интерфейс Инвестора - страница проектов - табличный вид


3.1.12
Интерфейс Инвестора - страница проектов - плиточный вид


3.1.13
Интерфейс Инвестора - страница проектов - Фильтры проектов


3.1.14
Интерфейс Инвестора - страница проектов - следить за проектом


3.1.15
Интерфейс Инвестора - страница проектов - Проект


3.1.16
Интерфейс Инвестора - страница проектов - Проект - просмотр скриншотов

3.2
Верстка дизайн-макетов (HTML+js+css), браузеры IE 8, safari 5, chrome 24, firefox 17 и более новых версий:

3.2.1
Реестр проектов


3.2.2
Фильтрация проектов


3.2.3
Редактирование метрик проектов

3.2.4
Управление доступом к проектам в трекинге проектов

3.2.5
Управление доступом к проектам в трекинге - добавление нового пользователя


3.2.6
Календарь событий для трекера - Вид - почасовой за день


3.2.7
Календарь событий для трекера - почасовой и подневной вид за неделю


3.2.8
Календарь событий для трекера - вид - месяц


3.2.9
Календарь событий для трекера - добавление события


3.2.10
Календарь событий для трекера - редактирование и просмотр события


3.2.11
Интерфейс Инвестора - страница проектов - табличный вид


3.2.12
Интерфейс Инвестора - страница проектов - плиточный вид


3.2.13
Интерфейс Инвестора - страница проектов - Фильтры проектов


3.2.14
Интерфейс Инвестора - страница проектов - следить за проектом


3.2.15
Интерфейс Инвестора - страница проектов - Проект


3.2.16
Интерфейс Инвестора - страница проектов - Проект - просмотр скриншотов


4. Доработка системы обеспечения инвестиционной деятельности ФРИИ (система приема заявок) в соответствии с новыми бизнес-требованиями

4.1
Создание дизайн-макетов страниц и элементов:


4.1.1
Доработка состава и содержания полей и раздела анкеты Дисклеймер


4.1.2
Доработка состава и содержания полей и раздела анкеты Команда


4.1.3
Доработка состава и содержания полей и раздела анкеты Описание участников


4.1.4
Доработка состава и содержания полей и раздела анкеты Загруженность в проекте


4.1.5
Доработка состава и содержания полей и раздела анкеты Область ответственности

4.1.6
Создание черновика заявки


4.1.7
Уведомления при успешном заполнении и ошибках


4.2
Верстка дизайн-макетов (HTML+js+css), браузеры IE 8, safari 5, chrome 24, firefox 17 и более новых версий:

4.2.1
Доработка состава и содержания полей и раздела анкеты Дисклеймер


4.2.2
Доработка состава и содержания полей и раздела анкеты Команда


4.2.3
Доработка состава и содержания полей и раздела анкеты Описание участников


4.2.4
Доработка состава и содержания полей и раздела анкеты Загруженность в проекте


4.2.5
Доработка состава и содержания полей и раздела анкеты Область ответственности

4.2.6
Создание черновика заявки


4.2.7
Уведомления при успешном заполнении и ошибках


6) сопутствующие работы: Подрядчик производит работы по настройке и развертыванию страниц Cайта ФРИИ (в новом дизайне) и Портала Правления для тестирования и сдачи Заказчику на хостинге, предоставленном Заказчиком, по мере их готовности.

Сроки сдачи работ:

Сайт ФРИИ – не позднее 13 января 2014 г.

Портал Правления– не позднее 20 января 2014 г.

Трекинг обеспечения акселерационной деятельности ФРИИ– не позднее 3 февраля 2014 г.

Трекинг обеспечения инвестиционной деятельности ФРИИ– не позднее 17 февраля 2014 г..

7) общие требования к выполнению работ: 

Дизайн-макеты, спроектированные Подрядчиком, должны точно соответствовать брендбуку Заказчика.

8) требования к качественным характеристикам работ и услуг: 

Файлы дизайн-макетов должны создаваться в формате PSD по слоям.

Файлы верстки должны соответствовать требованиям стандартов HTML5, CSS3, использовать JavaScript (Native+jQuery+Bootstrap), отвечать требованиям  кросс-браузерности и выглядеть одинаково в браузерах IE 8, safari 5, chrome 24, firefox 17 и более новых версий.

При верстке в активные поля вставляются дата-пикеры.

9) сроки выполнения работ: компания должна приступить к работам в течение 2 рабочих дней с момента подписания договора. Результаты работы должны быть сданы Заказчику в соответствии с п.6. Технического задания.
10) порядок предоставления результатов работ: результаты работ предоставляются заказчику согласно  срокам сдачи (п.6) в виде файлов, которые загружаются в репозиторий ФРИИ в сервисе GitHub. При этом дизайн-макеты предоставляются в формате PSD в слоях, файлы верстки – в формате html. Копия файлов также передаются заказчику на DVD или USB-флеш-накопителе. Файлы на накопителе сортируются по папкам в зависимости от принадлежности к проектам: Портал Правления, Сайт ФРИИ, Система приема заявок, Трекинг проектов.

11) требования к Участникам закупок

Юридический и фактический адреса главного офиса Подрядчика должны находиться в г. Москве.

Подрядчик должен обладать статусом официального партнера «1С-Битрикс».

Подтвержденный опыт двух выполненных проектов в сфере инвестиционной деятельности и/или стартап-инкубаторов.

Подтвержденный опыт двух выполненных проектов для финансовых организаций и крупных компаний.

Подтвержденный опыт двух выполненных проектов по разработке интерфейсов сложных взаимосвязанных систем.

Подтвержденный опыт двух выполненных проектов по разработке дизайн-макетов в рамках брендбука компании.

Наличие в штате компании не менее трех сотрудников - специалистов по проектированию интерфейсов.

Наличие в штате компании не менее трех сотрудников - специалистов графического дизайна.

Наличие в штате компании не менее пятерых сотрудников - специалистов по кросс-браузерной верстке со знанием HTML5, CSS3 и JavaScript (Native+jQuery+Bootstrap).

Наличие в штате компании не менее двух сотрудников - специалистов по настройке «1С-Битрикс».
