 Фонд развития интернет-инициатив 
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ИЗВЕЩЕНИЕ
ПРЕДВАРИТЕЛЬНОГО КВАЛИФИКАЦИОННОГО ОТБОРА
Исполнителей, обладающих достаточной квалификацией для   оказания услуг по организации мероприятий Фонда развития интернет-инициатив.














[bookmark: _Toc225856144][bookmark: _Toc225856256]





[bookmark: _Toc225856145][bookmark: _Toc225856257]Москва, 2015 г.
I. [bookmark: _Toc166101204][bookmark: _Ref166101239][bookmark: _Ref166101240][bookmark: _Ref166249866][bookmark: _Ref166329578][bookmark: _Ref166487287][bookmark: _Toc366896099][bookmark: _Toc275078156]ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ
[bookmark: _Toc225857032]Предварительный квалификационный отбор/предквалификация (Процедура) - предусмотренная Положением о закупках дополнительная процедура оценки участников процедуры, результатом которой является формирование Перечня квалифицированных участников процедуры;
Задачей предварительного квалификационного отбора  является формирование Перечня квалифицированных поставщиков, способных оказывать определенные виды услуг, выполнять определенные виды работ, осуществлять поставку определенных товаров в соответствии с установленными Заказчиком требованиями к качеству товаров/работ/услуг и квалификации поставщиков/подрядчиков/ исполнителей (далее поставщик),  с целью проведения закупок у квалифицированных поставщиков, в соответствии со статьей 56 Положения о закупках 
Минимальное количество участников процедуры, которые могут быть включены в указанный перечень, должно быть не менее 2 (двух).
Проведение предварительного квалификационного отбора само по себе не является процедурой и не налагает на Заказчика обязанностей по заключению договоров с участниками, подавшими заявки на участие в предварительном квалификационном отборе.
Заказчик, ФРИИ – Фонд развития интернет инициатив (ИНН 7704280879, ОГРН 1137799009589);
День – календарный день, за исключением случаев, когда в настоящем Положении срок прямо устанавливается в рабочих днях. При этом рабочим днем считается день, который не признается в соответствии с законодательством Российской Федерации выходным и (или) нерабочим праздничным днем.
Участник предквалификации – любое юридическое лицо, независимо от организационно – правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо а также  любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель,  подавшее заявку на участие в предквалификации.
Поставщик (подрядчик, исполнитель) — любое лицо, с которым ФРИИ заключает гражданско-правовой договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, предоставление иных объектов гражданских прав для нужд ФРИИ и за счет его средств.
Реестр недобросовестных поставщиков – публичный реестр, содержащий сведения о поставщиках (исполнителях, подрядчиках), уклонившихся от заключения договора, от представления обеспечения исполнения договора, если такое требование установлено документацией о процедуре, а также о поставщиках (исполнителях, подрядчиков), договоры с которыми расторгнуты по решению суда, в связи с существенным нарушением ими условий договоров. В целях настоящего Положения под Реестром недобросовестных поставщиков понимаются реестры, ведение которых предусмотрено Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»,  Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ "О договорной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", а также Федеральным законом от 18.07.2011 N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц". 
Товары - имущество, включая имущественные права, работы, услуги.
Комиссия по закупкам – коллегиальный постоянно действующий орган ФРИИ, созданный для организации закупок товаров, работ, услуг по различным направлениям деятельности ФРИИ, а также проведения дополнительных закупочных процедур.
Сайт Заказчика – официальный сайт Заказчика в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – www.iidf.ru.
Извещение о проведении предварительного квалификационного отбора – утвержденный Заказчиком комплект документов, содержащий исходные технические требования к товарам/работам/услугам,  спецификации на закупаемый товар и иным характеристикам предмета закупок, к условиям, порядку и процедуре проведения предквалификации, в том числе срок, место, порядок и способ направления предложений, организационные и квалификационные требования к поставщикам товаров/работ/услуг, порядок оценки заявок, и иные требования, установленные Положением о закупках.
[bookmark: OLE_LINK136]Заявка (заявка на участие в предквалификации) – комплект документов, содержащий документы участника, соответствующие требованиям Извещения и  направленный Заказчику по форме и в порядке, установленном Извещением.
[bookmark: _Ref166642713][bookmark: _Toc287458756][bookmark: _Toc366896116]II. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ  ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПРОЦЕДУРЫ
[bookmark: _Toc123405451][bookmark: _Toc166101206][bookmark: _Ref166101247][bookmark: _Ref166101251][bookmark: _Toc287458757][bookmark: _Toc366896117][bookmark: _Toc275078157]ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
[bookmark: _Toc119343901][bookmark: _Toc123405452][bookmark: _Toc235857902][bookmark: _Toc235858332][bookmark: _Toc287458758][bookmark: _Toc366896118][bookmark: _Toc275078158]Нормативное регулирование
1.1.1. [bookmark: _Ref119427085][bookmark: _Toc275078159][bookmark: _Ref11225299]Настоящая документация подготовлена в соответствии с Положением о закупках.
1.1.2. [bookmark: _Toc275078160][bookmark: _Ref11495519]Настоящая документация применяется наряду с Положением о закупках при осуществлении  процедур, предусмотренных Положением о закупках для нужд Заказчика.
[bookmark: _Toc123405459][bookmark: _Toc235857909][bookmark: _Toc235858339][bookmark: _Toc287458766][bookmark: _Toc366896119][bookmark: _Toc275078161]Расходы на участие в предквалификации. 
[bookmark: _Toc275078162]1.2.1. Участник Процедуры несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в процедуре, а Заказчик не имеет обязательств в связи с такими расходами.
[bookmark: _Ref166264288][bookmark: _Toc235857911][bookmark: _Toc235858341][bookmark: _Toc287458768][bookmark: _Toc366896120][bookmark: _Toc275078163]Отстранение от участия в предквалификации.
1.3.1. Решение об отказе во включении участника Процедуры в перечень квалифицированных участников процедуры принимается по следующим основаниям:
a) участник Процедуры не соответствует требованиям, установленным Извещением;
b) документы, предусмотренные Извещением о предварительном квалификационном отборе, представлены не в полном объеме или представлены ложные сведения;
c) заявка на участие в предварительном отборе не соответствует требованиям, установленным извещением о проведении предварительного отбора;
d) участник процедуры был исключен из перечня квалифицированных участников процедуры, который составлен по результатам предварительного отбора, предшествующего проводимому предварительному отбору.
e) Заявка участника в ходе оценки процедуры набрала менее 70 баллов.
Основания для отстранения участника Процедуры от участия в процедуре на любом этапе ее проведения:
1) установление недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником Процедуры в соответствии с Извещением;
2) установление факта проведения ликвидации в отношении участника Процедуры – юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании участника Процедуры – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
3) установление факта приостановления деятельности участника процедуры — юридического лица, индивидуального предпринимателя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
4) установление факта наличия у участника процедуры задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов такого участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, при условии, что участник процедуры не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
5) установления факта наличия аффилированности участника процедуры, его учредителей (участников) и исполнительных органов с работниками Фонда;
6) установления факта участия в ОПГ (Организованная преступная группа)  и/или финансирования террористической деятельности как участником процедуры, так и его учредителями (участниками) и исполнительным органом;
7) установления факта судимости учредителей (участников) и/или исполнительного органа участника процедуры;
1.3.2. Отстранение участника процедуры от участия в Процедуре или отказ от заключения договора с победителем закупки осуществляется в любой момент до заключения договора, если Заказчик или Комиссия по закупкам обнаружит, что Участник процедуры/закупки не соответствует требованиям, указанным в части 3.4 Извещения, или предоставил недостоверную информацию в отношении своего соответствия указанным требованиям.
 
ИЗВЕЩЕНИЕ 
[bookmark: _Ref11225592][bookmark: _Toc13035844][bookmark: _Toc123405463][bookmark: _Toc235857913][bookmark: _Toc235858343][bookmark: _Toc287458770][bookmark: _Toc366896122][bookmark: _Toc275078165]Содержание извещения. 
2.1.1. [bookmark: _Toc275078166]Состав:
2.1.2.1. Часть I ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ.
2.1.2.2. Часть II ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПРОЦЕДУРЫ.
2.1.2.3. Часть III ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ПРОЦЕДУРЫ.
2.1.2.4. Часть IV ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ПРОЦЕДУРЫ.
[bookmark: _Ref166101804][bookmark: _Toc275078167][bookmark: OLE_LINK60][bookmark: OLE_LINK61]2.1.3. При разрешении разногласий (в случае их возникновения) Комиссия по закупкам будет руководствоваться текстом Извещения  в электронной форме, размещенным на сайте Заказчика.
[bookmark: _Toc366896125][bookmark: _Toc366896126][bookmark: _Ref119429410][bookmark: _Toc123405465][bookmark: _Toc235857915][bookmark: _Toc235858345][bookmark: _Toc287458772][bookmark: _Toc366896127][bookmark: _Toc275078168]Внесение изменений в Извещение. 
2.3.1. [bookmark: _Toc275078169][bookmark: OLE_LINK62]Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в  Извещение не позднее, чем за два рабочих дня до даты окончания подачи предложений на участие в Процедуре. Изменение предмета процедуры не допускается.
2.3.2. В течение одного дня со дня принятия решения о внесении изменений, такие изменения размещаются Заказчиком на официальном сайте в порядке, установленном для размещения Извещения. При этом срок подачи предложений продлевается так, чтобы со дня размещения на официальном сайте Заказчика внесенных изменений до даты окончания подачи предложений на участие в процедуре такой срок составлял не менее чем два рабочих дня.
[bookmark: _Toc123405467][bookmark: _Toc166101208][bookmark: _Ref166159542][bookmark: _Ref166159546][bookmark: _Ref166250138][bookmark: _Ref166250141][bookmark: _Toc287458774][bookmark: _Toc366896129][bookmark: _Toc275078173]ПОДГОТОВКА ПРЕДЛОЖЕНИЯ НА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРЕ
[bookmark: _Toc123405468][bookmark: _Ref166562614][bookmark: _Toc235857918][bookmark: _Toc235858348][bookmark: _Toc275177200][bookmark: _Toc287458775][bookmark: _Toc366896130][bookmark: _Toc275078174]Форма Предложения/Заявки на участие в предквалификации и требования к его оформлению
3.1.1. [bookmark: _Toc275078175][bookmark: OLE_LINK70]Участник процедуры подает Предложение/Заявку Заказчику (далее – Заявка на участие в процедуре) в письменной форме на бумажном носителе в запечатанном конверте, в соответствии с Положением о закупках. Дополнительно прилагая все документы в электронном виде на электронном носителе (на USB-флеш-накопителе). В случае выявления разночтений, преимущество имеют сведения и документы, представленные в составе заявки на бумажном носителе. 
3.1.2. [bookmark: _Ref166246797][bookmark: _Toc275078176][bookmark: _Ref166313047] Участник закупок формирует заявку на участие в процедуре в соответствии с требованиями настоящего раздела, Положения о закупках и в соответствии с формами документов, включенными в состав Извещения.
[bookmark: _Ref166327262]Все листы поданной в письменной форме заявки на участие в процедуре, все листы тома такой заявки должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в запросе коммерческих предложений и том такой заявки должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника процедуры (для юридического лица) и подписаны участником процедуры или лицом, уполномоченным участником процедуры. Соблюдение участником процедуры указанных требований означает, что информация и документы, входящие в состав заявки на участие в запросе коммерческих предложений и тома заявки на участие в запросе предложений, поданы от имени участника процедуры, и он несет ответственность за подлинность и достоверность этих информации и документов. При этом ненадлежащее исполнение участником процедуры требования о том, что все листы заявки и тома должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа в допуске к участию в процедуре. 
Ненадлежащее исполнение участником процедуры требований о наличии вшитой описи, прошивке листов тома заявки на участие в процедуре и предоставлении вышеуказанных документов в составе заявки на участие в процедуре является основанием для отказа в допуске к участию в процедуре такого участника.

3.1.3. Опечатывание и маркировка конвертов с предложениями на участие в процедуре, подаваемыми в письменной форме:
3.1.3.1. [bookmark: _Ref166250391][bookmark: OLE_LINK47][bookmark: _Ref166250371][bookmark: OLE_LINK65][bookmark: OLE_LINK66]Участник процедуры подает заявку на участие в процедуре в запечатанном конверте, не позволяющем просматривать содержимое заявки до вскрытия. На таком конверте указывается наименование процедуры, на участие в которой подана заявка, реестровый номер процедуры следующим образом: «Заявка на участие в процедуре ____________ (наименование процедуры). Реестровый номер __________ (реестровый номер процедуры)». 
3.1.3.2. Участник процедуры вправе не указывать на конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для индивидуального предпринимателя).
3.1.3.3. Конверт должен быть запечатан способом, исключающим возможность вскрытия конверта без нарушения его целостности. 
3.1.3.4. Если внешний конверт не запечатан и не маркирован в соответствии с вышеуказанными требованиями, Заказчик не несет никакой ответственности в случае его потери или досрочного вскрытия.
3.1.3.5. Все документы на участие в процедуре, приложения к ним, а также отдельные документы, входящие в состав Заявки на участие в процедуре, не возвращаются, кроме отозванных участниками процедуры заявок на участие в процедуре, а также опоздавших заявок.
3.2. [bookmark: _Toc123405469][bookmark: _Toc275078177]Язык документов, входящих в состав Заявки на участие в процедуре
3.2.1. [bookmark: _Toc275078178][bookmark: _Ref119429784][bookmark: _Ref119429817][bookmark: _Ref119430333][bookmark: _Toc123405470]Языком документов, входящих в состав на участие в процедуре является русский язык. Допускается наличие документов на иностранном языке с приложением точного перевода на русский язык, заверенный Участником процедуры. Наличие противоречий между оригиналом и переводом, которые изменяют смысл оригинала, может быть расценено Комиссией по закупкам как предоставление недостоверных сведений в составе заявки на участие в процедуре.
3.3. [bookmark: _Toc161034463][bookmark: _Toc235857919][bookmark: _Toc235858349][bookmark: _Toc275078179]Валюта предложения на участие в процедуре.
3.3.1. [bookmark: _Hlt517806775][bookmark: _Toc275078182]Цена договора, содержащаяся в заявке на участие в процедуре, должна быть выражена в рублях, если иное не предусмотрено документацией о процедуре.
3.3.2. В случае использования иностранной валюты для формирования цены договора для расчетов с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) применяется официальный курс иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленный Центральным банком Российской Федерации, в порядке, предусмотренном документацией о процедуре.
3.4. [bookmark: _Toc235857920][bookmark: _Toc235858350][bookmark: _Toc275078183]Единые требования к участникам процедуры:
1) соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом процедуры (наличие лицензий, свидетельств саморегулируемых организаций, сертификатов, аккредитаций, аттестатов и т.д.);
2) не проведение ликвидации участника процедуры - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника процедуры - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;
3) не приостановление деятельности участника процедуры в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в процедуре;
4) отсутствие у участника процедуры недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника процедуры, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник процедуры считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято;
5) отсутствие у участника процедуры - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица - участника процедуры судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой процедуры, и административного наказания в виде дисквалификации;
6) обладание участником процедуры правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения договоров на создание произведений литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма;
7) отсутствие между участником процедуры и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель договорной службы заказчика, договорный управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников процедуры, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками процедуры либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей настоящей статьи понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества;
8)   отсутствие факта участия в ОПГ (Организованная преступная группа)  и/или финансирования террористической деятельности как участником процедуры, так и его учредителями (участниками) и исполнительным органом;
9) отсутствие судимости учредителей (участников) и/или исполнительного органа участника процедуры;
10) отсутствие в Реестрах недобросовестных поставщиков.
3.5. Требования к содержанию документов, входящих в состав предложения на участие в процедуре.  
3.5.1. [bookmark: _Ref166243143][bookmark: _Toc275078184] Форма заявки на участие в процедуре является неотъемлемой частью Извещения  и  содержится в Форме 2 части IV «ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ПРОЦЕДУРЫ»). Заявка на участие в процедуре должна содержать всю указанную в Извещении информацию и документы, а именно: 
1) декларация о соответствии участника процедуры требованиям, установленным в подпунктах 2-10 пункта 3.4. Закупочной документации;
2) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, номер контактного телефона (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, номер контактного телефона (для физического лица);
3) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении предварительного квалификационного отбора выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица) / полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении предварительного квалификационного отбора выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении предварительного квалификационного отбора;
4) нотариальные копии учредительных документов (для юридических лиц);
5) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника процедуры - юридического лица (копия Решения (Протокола) о назначении или об избрании, и приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника процедуры без доверенности (далее - руководитель). В случае, если от имени участника процедуры действует иное лицо, заявка на участие в процедуре должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника процедуры, заверенную печатью участника процедуры и подписанную руководителем участника процедуры (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника процедуры, заявка на участие в процедуре должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
6) в случае, если в документации указан такой критерий оценки заявок на участие в процедуре, как квалификация участника процедуры, заявка участника должна  содержать также документы, подтверждающие его квалификацию, при этом непредставление указанных документов является основанием для признания заявки не соответствующей требованиям настоящего Положения.
3.5.2. Формы предоставляемых документов предусмотрены  в приложениях к части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА».  Представление документов с отклонением от установленных в Извещении форм может быть расценено Комиссией по закупкам как несоответствие предложения требованиям, установленным Извещением.
3.5.3. Если в документах, входящих в состав предложения на участие в процедуре, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то Комиссией по закупкам принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью.
[bookmark: _Toc366896133][bookmark: _Toc366896134][bookmark: _Toc123405474][bookmark: _Toc166101209][bookmark: _Toc287458776][bookmark: _Toc366896136][bookmark: _Toc275078186]ПОДАЧА ПРЕДЛОЖЕНИЙ НА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРЕ  
[bookmark: _Ref166249895][bookmark: _Toc235857924][bookmark: _Toc235858354][bookmark: _Toc287458777][bookmark: _Toc366896137][bookmark: _Toc275078187]Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи предложений на участие в процедуре.
4.1.1. [bookmark: _Ref166251046][bookmark: _Toc275078188][bookmark: _Ref119429546]Предложения на участие в процедуре подаются участниками процедуры в порядке и сроки, указанные в пункте 8.11 части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА».
4.1.2. [bookmark: _Ref166349733][bookmark: _Toc275078189]Участники процедуры имеют право подать свои предложения на участие в процедуре в день вскрытия конвертов с предложениями на участие в процедуре непосредственно перед вскрытием конвертов с предложениями на участие в процедуре, но до окончания срока подачи заявок на участие в процедуре, указанного в п. 8.11 части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА».
4.1.3. [bookmark: _Ref166349760][bookmark: _Toc275078190]Предложения на участие в процедуре подаются по адресу, указанному в пункте 8.11 части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА». При этом датой начала срока подачи предложений на участие в процедуре является рабочий день, следующий за днем размещения на сайте Заказчика Извещения, если иное не предусмотрено частью III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА».
4.1.4. Каждый конверт с заявкой на участие в процедуре, поступивший в срок, установленный Извещением, регистрируются Заказчиком в Журнале регистрации заявок на участие в процедуре в порядке их поступления. Каждый поступивший конверт с заявкой на участие в процедуре маркируется путем нанесения на конверт регистрационного номера заявки. Запись регистрации заявки должна включать регистрационный номер заявки, дату, время. При доставке заявки нарочным – также подпись и расшифровку подписи лица, вручившего конверт с заявкой должностному лицу Заказчика. 
4.1.5. [bookmark: _Toc275078192] Участники процедуры и  Заказчик обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в надлежащим образом маркированных конвертах с Заявками на участие в процедуре до момента вскрытия конвертов  с заявками на участие в процедуре. Лица, осуществляющие хранение конвертов с предложениями, не вправе допускать повреждение таких конвертов до момента их вскрытия.
[bookmark: _Toc123405478][bookmark: _Toc235857927][bookmark: _Toc235858357][bookmark: _Toc287458780][bookmark: _Toc366896140][bookmark: _Toc275078199]Предложения на участие в процедуре, полученные Заказчиком по истечении срока их предоставления
[bookmark: _Toc275078200][bookmark: OLE_LINK37][bookmark: OLE_LINK24][bookmark: OLE_LINK6]4.4.1. Полученные после окончания срока подачи заявок на участие в процедуре заявки вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника процедуры) Заказчиком и вместе с одним экземпляром Акта, в котором зафиксирован факт подачи заявки с опозданием, возвращаются участникам процедуры.
[bookmark: _Toc123405480][bookmark: _Toc166101210][bookmark: _Toc287458782][bookmark: _Toc366896141][bookmark: _Toc275078201]ВСКРЫТИЕ КОНВЕРТОВ С ПРЕДЛОЖЕНИЯМИ НА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРЕ
[bookmark: _Toc123405481][bookmark: _Toc235857930][bookmark: _Toc235858360][bookmark: _Toc287458783][bookmark: _Toc366896142][bookmark: _Toc275078202]Порядок вскрытия конвертов с предложениями на участие в процедуре
5.1.1. [bookmark: _Toc275078204] В день, вовремя и в месте, указанные в документации о процедуре, Комиссией по закупкам вскрываются конверты с заявками на участие в процедуре.
5.1.2. [bookmark: _Toc275078205]В случае установления факта подачи одним участником процедуры двух и более заявок на участие в процедуре в отношении одного предмета процедуры (лота) при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в процедуре такого участника процедуры, поданные в отношении данной процедуры, не рассматриваются и возвращаются такому участнику. 
5.1.3. По результатам вскрытия конвертов с заявками на участие в процедуре составляется протокол, который подписывается всеми присутствующими членами Комиссии по закупкам. Указанный протокол размещается на Сайте в порядке, предусмотренном Положением о закупках.
5.1.7. [bookmark: _Ref119430397][bookmark: _Ref119430360][bookmark: _Toc123405483][bookmark: _Toc235857931][bookmark: _Toc235858361][bookmark: _Toc287458784]В случае если по окончании срока подачи предложений на участие в процедуре не подано ни одного предложения на участие в процедуре, закупка признается несостоявшейся и в протокол вскрытия конвертов с предложениями на участие в процедуре вносится информация о признании процедуры несостоявшейся.
[bookmark: _Toc366896143][bookmark: _Toc275078206]РАССМОТРЕНИЕ  И ОЦЕНКА ПРЕДЛОЖЕНИЙ НА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРЕ 
[bookmark: _Toc366896144][bookmark: _Toc275078207][bookmark: _Ref166563170][bookmark: _Toc366896145][bookmark: _Toc275078208]Комиссия по закупкам рассматривает и оценивает предложения и участников процедуры  на соответствие требованиям, установленным в Извещении и Положении о закупках.
[bookmark: _Toc366896147][bookmark: _DV_M534][bookmark: _Toc366896148][bookmark: _Ref119429773][bookmark: _Ref119430371][bookmark: _Toc123405484][bookmark: _Ref166265221][bookmark: _Toc235857932][bookmark: _Toc235858362][bookmark: _Toc287458785][bookmark: _Toc366896166][bookmark: _Toc275078223]Срок рассмотрения и оценки предложений на участие в процедуре не может превышать 10 (десять) рабочих дней со дня вскрытия конвертов с предложениями на участие в процедуре.
Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в предварительном квалификационном отборе оформляются протоколом, который содержит следующие сведения:
a) об участниках закупки, представивших заявки на участие в предварительном квалификационном отборе,
b) о принятом в отношении указанных лиц решении.
Заказчиком составляется перечень квалифицированных участников закупки, в который включаются участники закупки, в отношении которых принято решение о включении их в указанный перечень. Перечни квалифицированных участников закупки составляются отдельно по направлению или предмету закупок. Указанный протокол размещается на Сайте Заказчика в порядке, предусмотренном настоящим Положением.
Критерии оценки предложений на участие в процедуре, их содержание и значимость
[bookmark: _Ref166350143][bookmark: _Toc225859827][bookmark: _Toc275078224][bookmark: _Toc123405485][bookmark: _Toc166101211]Критерии оценки предложений, их содержание и значимость установлены в Приложении № 1 части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА».
III. [bookmark: _Ref119427269][bookmark: _Toc166101214][bookmark: _Toc228706442][bookmark: _Toc366896198][bookmark: _Toc275078235][bookmark: OLE_LINK78]ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА
[bookmark: _Toc275078236]При возникновении противоречия между положениями части II «ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ» и части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА», применяются положения части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА».
	[bookmark: OLE_LINK116]№
пункта
	Наименование
	Информация

	[bookmark: _Toc275078237][bookmark: _Ref166267282]8.1.


	Наименование Заказчика 

	Фонд развития интернет-инициатив 

	[bookmark: _Toc275078238]8.2.
	Контактная информация
Заказчика
	Место нахождения: 121099, г. Москва, ул. Новый Арбат, д. 36/9.
Почтовый адрес: 109028, г. Москва,
Серебряническая набережная, д.29, 7 этаж
Контактное лицо по процедуре: Специалист по закупкам - Василевская Ольга Григорьевна
Контактное лицо по заказу пропуска: сотрудники ресепшн Фонда
Контактный телефон: +7 495 258 88 77
Факс: +7 495 258 88 77
Адрес электронной почты по процедуре:  ovasilevskaya@iidf.ru
Сайт Заказчика в сети «Интернет» www.iidf.ru.

	[bookmark: _Toc275078239]8.3.
	Наименование процедуры и предмет процедуры
	Предварительный квалификационный отбор  Исполнителей, обладающих достаточной квалификацией для   оказания услуг по организации мероприятий Фонда развития интернет-инициатив.


	[bookmark: _Toc275078240]8.4.
	Сайт, на котором размещено Извещение 
	Извещение размещено на сайте Заказчика www.iidf.ru 

	[bookmark: _Toc275078241]8.5.
	Предмет процедуры
	Оказание услуг по организации мероприятий ФРИИ. 
Полный перечень услуг по организации мероприятий указан  в перечне – см. Приложение № 1 к Извещению

	[bookmark: _Toc275078242]8.6.
	Начальная (максимальная) цена Договора 
	Не определена 

	[bookmark: _Toc275078245][bookmark: _Ref166311380]8.7.
	Срок действия Перечня квалифицированных поставщиков, составленного по итогам процедуры 
	Один год с момента составления Перечня квалифицированных поставщиков.

	[bookmark: _Ref166312013]8.8.
	Требования к участникам процедуры, установленные Заказчиком/Законом 
	Согласно требованиям к квалификации участников процедуры


	[bookmark: _Toc275078246][bookmark: _Ref166324425]8.9.
	Привлечение соисполнителей (субподрядчиков) к исполнению договора.
Условия их привлечения
	Не предусмотрено

	[bookmark: _Toc275078247][bookmark: _Ref166381471]8.10.
	Дата начала и окончания срока предоставления участникам процедуры разъяснений положений закупочной документации
	   Не предоставляются

	[bookmark: _Toc275078248]8.11.
	Порядок, срок и место подачи предложений на участие в процедуре
	Предложения на участие в процедуре принимаются по рабочим дням с 10 часов 00 минут до 19 часов 00 минут по московскому времени по адресу:
109028, г. Москва, Серебряническая набережная, д.29, 7 этаж. Перерыв на обед с 13.00 до 14.00.
Дата начала подачи предложений на участие в процедуре: 03 июля 2015 года.   
Дата  и время окончания подачи предложений на участие в процедуре: 11 часов 00 минут 15 июля 2015 года.
В день, указанный в пункте 8.13 части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА», участники процедуры подают свои предложения на участие в процедуре непосредственно перед вскрытием конвертов с предложениями на участие в процедуре, но до окончания времени подачи предложений на участие в процедуре. Для подачи предложения обязателен предварительный звонок, в здании пропускная система.

	[bookmark: _Ref166313061]8.12.
	Документы, входящие в состав предложения на участие в процедуре
	1. «Заявка на участие в  предварительном квалификационном отборе», сформированная в соответствии с требованиями Извещения и Положения о закупках и в соответствии с формами документов, установленными частью IV «ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ПРОЦЕДУРЫ».
2. Сведения и документы об участнике процедуры, подавшем такую заявку:
· декларация о соответствии участника процедуры требованиям, установленным в пунктах 2-10 статьи 3.4. части 1 Закупочной документации – документ предоставляется в свободной форме в подлиннике;
· полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении предварительного квалификационного отбора выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица),/ полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении предварительного квалификационного отбора выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении предварительного квалификационного отбора – документ предоставляется в подлиннике;
· нотариальные копии учредительных документов (для юридических лиц);
· документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени участника процедуры - юридического лица (копия Решения/Протокола о назначении или об избрании, и приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее - руководитель). В случае, если от имени участника процедуры действует иное лицо, заявка на участие в процедуре должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника процедуры, заверенную печатью участника процедуры и подписанную руководителем участника процедуры (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника процедуры, заявка на участие в процедуре должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица документы предоставляются в копиях, заверенных Участником процедуры;
· документов, подтверждающих согласие на обработку персональных данных выгодоприобретателей (бенефициаров) Подрядчика в целях осуществления отбора Подрядчика, ведения бухгалтерского и иного учета, хранения, документы предоставляется в виде информационного письма в подлиннике. Содержание данного документа должно соответствовать требованиям статьи 9  Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных";
3. «Заявка об опыте выполнения работ, оказания услуг» (Форма 7 части  IV  «ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ПРОЦЕДУРЫ») -  документы предоставляется в виде информационного письма в подлиннике,  подтверждающие документы предоставляются в копиях, заверенных Участником процедуры;
4. Отзывы и благодарственные письма по предмету процедуры документы предоставляются в виде копий, заверенных участником процедуры;
5. Другие документы, прикладываемые по усмотрению участника процедуры.

	[bookmark: _Toc275078249]8.13.
	Дата, время и место вскрытия конвертов с предложениями на участие в процедуре 
	Вскрытие конвертов с предложениями на участие в процедуре состоится, начиная с 11 часов 00 минут по московскому 15 июня 2015 года по адресу: 109028, г. Москва, Серебряническая набережная, д.29, 7 этаж.

	[bookmark: _Toc275078250]8.14.
	[bookmark: OLE_LINK106]Место и дата рассмотрения предложений на участие в процедуре 
	[bookmark: OLE_LINK107]Рассмотрение и оценка предложений на участие в процедуре будет осуществляться по адресу: 109028, г. Москва, Серебряническая набережная, д.29, 7 этаж, начиная с  17 июля  2015 года.

	[bookmark: _Toc275078251]8.15.
	[bookmark: OLE_LINK111]Место и дата подведения итогов процедуры.
	Согласно п. 8.14 Информационной карты 

	[bookmark: _Toc275078252]8.16.
	[bookmark: OLE_LINK79]Критерии оценки предложений на участие в процедуре, их содержание и значимость 
	Критерии оценки предложений на участие в процедуре, их содержание и значимость указаны в Приложении № 1 к настоящей Информационной карте.

	[bookmark: _Toc275078253]8.17.
	Обеспечение исполнения договора 
	Не применяется

	[bookmark: _Toc275078254][bookmark: _Ref166337491]8.18.
	Размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления
	Не установлен

	[bookmark: _Toc275078255][bookmark: _Ref166315737]8.19.
	Реквизиты счета для внесения обеспечения исполнения договора
	Не применяются

	[bookmark: _Toc275078257]8.20.
	Срок, в течение которого отобранный Поставщик должен подписать проект договора
	Не применяется

	[bookmark: _Toc275078258]8.21.
	Срок, в течение которого Заказчик, разместивший на сайте закупочную документацию, вправе внести изменения в закупку.
	Не менее чем за два рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в процедуре.




Приложение № 1 к «ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЕ»

КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРЕ, ИХ СОДЕРЖАНИЕ И ЗНАЧИМОСТЬ
Оценка заявок на участие в процедуре проводится по критерию:
а) Качество товаров, работ, услуг, квалификация участника процедуры. 


ПОРЯДОК ОЦЕНКИ ПРЕДЛОЖЕНИЙ НА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРЕ
1. Оценка заявок осуществляется в следующем порядке.
1) Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки. Минимальный суммарный рейтинг для включения поставщика в Перечень квалифицированных поставщиков составляет 70 баллов. Поставщики, чьи Заявки набрали суммарно менее 70 баллов не могут быть включены в Перечень квалифицированных поставщиков.
2) Рейтинг заявки по каждому критерию представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.
3) Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени привлекательности предложения участника производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер. Первый номер может быть присвоен нескольким заявкам, набравшим наибольший итоговый рейтинг. Дальнейшее распределение порядковых номеров заявок осуществляется в порядке убывания итогового рейтинга. 
2. Порядок оценки заявок по критериям оценки заявок
	Критерии оценки предложений
	Показатели
	Подтверждающие документы и сведения

	Качество работ (услуг) и (или) квалификация участника процедуры
	Требования к опыту участника процедуры:
С1 - Наличие положительного опыта работы с частными и государственными  компаниями и НКО за 2012-2015 гг. в г. Москва

	Максимум – 30 баллов, Подтверждается копиями договоров и Актов, выполненных работ (оказанных услуг), портфолио проектов, отзывами и благодарственными письмами, заверенными Участником процедуры.

	
	С2 - Наличие опыта организации форумов и конференций для 300 и более участников в г. Москва 

	 Максимально – 30 баллов.
Подтверждается копиями договоров и Актов, выполненных работ (оказанных услуг), портфолио проектов, отзывами и благодарственными письмами, заверенными Участником процедуры.


	
	С3 - Наличие подтвержденного опыта организации мероприятий с участием министров Российской Федерации и/или Президента Российской Федерации за 2013-2015 гг.
	Максимально – 40 баллов.
Подтверждается копиями договоров и Актов, выполненных работ (оказанных услуг), портфолио проектов, отзывами и благодарственными письмами, заверенными Участником процедуры.






Таблица №1 
[bookmark: _Toc362246791]Оценка заявок по критерию "качество работ, услуг
и (или) квалификация участника процедуры"

Оценка заявок по критерию "качество работ, услуг и (или) квалификация участника процедуры" может производиться в случае, если предметом процедуры является выполнение работ, оказание услуг.
Содержание указанного критерия, в том числе его показатели, определяется в документации о процедуре в соответствии с настоящим Порядком.
Для оценки заявок по критерию "качество работ, услуг и (или) квалификация участника процедуры" каждой заявке выставляется значение от 0 до 100 баллов. В случае если показатели указанного критерия установлены, сумма максимальных значений всех показателей этого критерия, установленных в документации о процедуре, должна составлять 100 баллов.
Для определения рейтинга заявки по критерию "качество работ, услуг и (или) квалификация участника процедуры" в документации о процедуре устанавливаются:
1) предмет оценки и исчерпывающий перечень показателей по данному критерию;
2) максимальное значение в баллах для каждого показателя указанного критерия - в случае применения нескольких показателей. При этом сумма максимальных значений всех установленных показателей составляет 100 баллов;
3) максимальное значение в баллах для указанного критерия, равное 100 баллам, - в случае неприменения показателей.
Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию "качество работ, услуг и (или) квалификация участника процедуры", определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов Комиссии по закупкам, присуждаемых этой заявке по указанному критерию. В случае применения показателей рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию "качество работ, услуг и (или) квалификация участника процедуры", определяется по формуле:

Rci  = Ci1  + Ci2  + ... + Cik ,
    где:
Rci  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
Cik -  значение  в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов Комиссии по закупкам), присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в процедуре по k-му показателю, где k - количество установленных показателей.
Для получения оценки (значения в баллах) по критерию (показателю) для каждой заявки вычисляется среднее арифметическое оценок в баллах, присвоенных всеми членами Комиссии по закупкам по критерию (показателю).
При оценке заявок по критерию "качество работ, услуг и (или) квалификация участника процедуры" наибольшее количество баллов присваивается заявке с лучшим предложением по квалификации участника процедуры, а в случае если результатом выполнения работ (оказания услуг) является создание товара - лучшему предложению по функциональным характеристикам (потребительским свойствам) или качественным характеристикам создаваемого товара.


IV. [bookmark: _Ref119427310][bookmark: _Toc166101215][bookmark: _Ref166101288][bookmark: _Ref166101291][bookmark: _Ref166158276][bookmark: _Ref166158279][bookmark: _Ref166329210][bookmark: _Ref166329212][bookmark: _Ref166329217][bookmark: _Toc254773153][bookmark: _Toc366896200][bookmark: _Toc275078259]ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ПРОЦЕДУРЫ

[bookmark: _Toc127334282][bookmark: _Ref166329160][bookmark: _Ref166329169][bookmark: _Ref166487238][bookmark: _Ref166487244][bookmark: _Ref166487316][bookmark: _Toc249870893][bookmark: _Toc366896201][bookmark: _Toc275078260]ФОРМА 1. ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

[bookmark: _Toc119343910][bookmark: _Toc366837810][bookmark: _Toc366896202]ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, 
представляемых для участия в процедуре 
ПРЕДВАРИТЕЛЬНОГО КВАЛИФИКАЦИОННОГО ОТБОРА
Исполнителей, обладающих достаточной квалификацией для   оказания услуг по организации мероприятий Фонда развития интернет-инициатив, 
реестровый номер процедуры П2/2-15.


Настоящим ___________________________________________ подтверждает,
(наименование участника процедуры)
что, для участия в процедуре представлены следующие документы:

	№ п\п
	Наименование документов
	Листы с __ по __
	Количество листов

	1. 
	Заявка на участие в процедуре (Форма 2 части IV «ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ПРОЦЕДУРЫ»), в том числе следующие приложения:
	
	

	1.1.
	Приложение № 4 «Заявка об опыте выполнения работ, оказания услуг» (Форма 7 части  IV  «ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ПРОЦЕДУРЫ»),
	
	

	1.2. 
	Копии контрактов (договоров) и актов выполненных работ, оказанных услуг
	
	

	1.3. 
	Портфолио успешно завершенных проектов
	
	

	1.4.
	Отзывы и благодарственные письма по предмету процедуры
	
	

	2. 
	Декларация о соответствии участника процедуры единым требованиям к участникам процедуры
	
	

	3. 
	Копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц – индивидуальных предпринимателей)
	
	

	4. 
	Документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени участника процедуры - юридического лица
	
	

	5. 
	Полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении предварительного квалификационного отбора выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридического лица)/полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении предварительного квалификационного отбора выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении предварительного квалификационного отбора;
	
	

	6. 
	Документы, подтверждающие согласие на обработку персональных данных работников и выгодоприобретателей (бенефициаров) Подрядчика в целях осуществления отбора Подрядчика, ведения бухгалтерского и иного учета, хранения;
	
	

	7. 
	нотариальные копии учредительных документов (для юридических лиц);
	
	

	Другие документы, прикладываемые по усмотрению участником процедуры*

	8. 
	Другие документы (далее участником указываются все другие документы, прикладываемые по усмотрению участника процедуры)
	
	

	
	ВСЕГО листов:
	
	



*Примечание: 
не предоставление данных документов не является основанием для отказа в допуске к участию в процедуре.

Участник процедуры/уполномоченный представитель_________________
                                 (подпись)
[bookmark: OLE_LINK40](должность, Ф.И.О., основание и реквизиты документа, подтверждающие полномочия соответствующего лица на подпись предложения на участие в процедуре)
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(по возможности)
Дата, исх. номер
Фонд развития интернет-инициатив 
Местонахождение: 109028, г. Москва, Серебряническая набережная, д.29, 7 этаж
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРЕ 
ПРЕДВАРИТЕЛЬНОГО КВАЛИФИКАЦИОННОГО ОТБОРА
Исполнителей, обладающих достаточной квалификацией для   оказания услуг по организации мероприятий Фонда развития интернет-инициатив, 
реестровый номер процедуры П2/2-15.

1. Изучив ИЗВЕЩЕНИЕ, а также применимые к данной процедуре законодательство и нормативно-правовые акты (наименование участника процедуры с указанием организационно-правовой формы, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для индивидуального предпринимателя), номер контактного телефона)
 в лице,______(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица (для юридического лица)) сообщает о своем согласии участвовать в процедуре на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку на участие в процедуре.
3. Мы согласны оказать услуги  в соответствии с перечнем услуг, приведенным в Таблице № 1:
Таблица № 1
	№ 
	Наименование услуги
	Количество
	Единица измерения

	
	 Работа персонала 
	
	

	1
	Услуги хостесс немодельной внешности (девушки и мужчины) 
	1
	час

	2
	Услуги хостесс девушек, модельной внешности (рост от 175 см, 42 размер)
	1
	час

	3
	Услуги хостесс мужчины модельной внешности (рост от 180 см) 
	1
	час

	4
	Услуги промоутеров (работа на улице)
	1
	час

	5
	Услуги промоутеров(работа в помещении)
	1
	час

	6
	Услуги координатора мероприятия от агентства 
	1
	час

	7
	Услуги гардеробщика: славянская внешность, форма одежды – официальная, костюм, возраст от 21 до 35 лет 
	1
	час

	8
	Услуги монтажника (славянская внешность, возраст от 20 до 35) 
	1
	час

	9
	Услуг бригадира монтажной бригады (опыт организации работы бригады монтажников от 5 человек, славянская внешность, от 25 до 35 лет)
	1
	час

	10
	Услуги экспедитора по доставке (наличие водительского удостоверения, возраст от 21 – 30 лет) 
	1
	день

	11
	Услуги визажист-парикмахера для создания образов (по сценарию мероприятия с возможностью разработки эскиза) 
	1
	час

	12
	Услуги видеооператора (славянская внешность, предоставление портфолио работ, опыт работы не менее 3-х лет) 
	1
	час

	13
	Услуги ассистента видеооператора
	1
	час

	14
	Услуги менеджера проекта (высшее образование, опыт работы не менее 3-х лет) 
	1
	час

	15
	Услуги ассистента менеджера проекта (продакшн-менеджер, менеджер по работе с персоналом) (высшее образование, опыт работы не менее 1-ого года)
	1
	час

	16
	Услуги режиссера сцены (опыт написания и разработки сценического сценария мероприятия не менее 1-ого года) 
	1
	проект

	17
	Услуги звукорежиссера (опыт работы не менее 1-ого года) 
	1
	день

	18
	Услуги технического директора (высшее образование, опыт работы не менее 3-х лет) 
	1
	час

	19
	Услуги инженера-дизайнера (высшее образование, наличие портфолио с выполненными работами, опыт работы не менее 2-х лет) 
	1
	час

	20
	Услуги координатора call-центра (высшее образование, опыт организации работы сотрудников call-центра) 
	1
	час

	21
	Услуги координатора встречи гостей для обеспечения контроля работы хостесс (высшее образование, опыт организации работы хотесс)
	1
	час

	22
	Услуги видеотехника (опыт работы не менее 1-ого года)
	1
	день

	23
	Услуги по утилизации мусора после монтажа и демонтажа
	1
	тонна

	 
	 Элементы оформления 
	 
	 

	24
	Брендирование wall-screen (производство конструкции 3 х 2 м, итальянский каркас, печать изображения)
	1
	компл.

	25
	Брендирование pop-up (производство конструкции 232 х 320 х 92 см, итальянская конструкция, печать изображения на магнитах)
	1
	компл.

	26
	Аренда pop-up или wall-screen без печати 
	1
	компл.

	27
	Полноцветная печать на прочной пленке (на стекло) для элементов брендинга 
	1
	кв.м

	28
	Производство объемного логотипа по макету, согласованного с Заказчиком, с контражурной подсветкой, 120 х 50 см  
	1
	шт.

	29
	Производство подиума H-100 мм. с подсветкой по периметру
	1
	кв.м

	30
	Аренда ковролина для оформления площадки шатра или стенда на мероприятия (цвет согласовывается с Заказчиком) 
	1
	кв.м.

	31
	Предоставление пленки полиэтиленновой для упаковки 
	1
	кв.м.

	32
	Печать на баннерной ткани, 720 dpi
	1
	кв.м.

	33
	Производство каркасно-профильной  конструкция основных стен и стен подсобного помещения (конструктор октанорм) h-3000 мм. 
	1
	м.п.

	34
	Ламинированное заполнение брендированных конструкций
	1
	кв.м

	35
	Предоставление двери распашной деревянной для застройки стендов 
	1
	шт.

	36
	Производство брендированных выставочных стоек (120 см – высота, диаметр – 50 см), обклейка пленкой с полноцветной печатью 0,3 мм стойки во всей поверхности)
	1
	шт.

	37
	Предоставление указателей напольных в аренду с печатью контурных табличек  
	1
	шт.

	 
	Полиграфия 
	 
	 

	38
	Производство пакетов малых                                                       • Бумага мелованная 170гр     
• Размер 12*37*12  (ширина, высота, глубина) см.     
• Печать 4+0
• Ламинация –глянцевая
• Люверс серебро      
• Толщина шнура -5мм-тонкий белый.      
• Длинна шнура(без учета узлов)40-50см
	100
	шт

	39
	Производство пакетов больших 
Бумага мелованная 
- Размер 40*30*12 , штамп 485 (ширина, высота, глубина.)
- Печать 4+0 смук, внутри пакет без нанесения, стороны одинаковые
- Ламинация –глянцевая
- Люверс серебро
- Толщина шнура -5мм-тонкий белый.
- Длинна шнура(без учета узлов)40-50см
	100
	шт

	40
	Производство Брошюра, А4, 24 полосы, плотность бумаги – 200 гр., обложка – 300 гр. с ламинацией, печать 4+4
	400
	шт

	41
	Производство брендированных уличных флагов 

• Конструкция с утяжелителем: 
• Высота изделия с конструкцией: 3м.
• Размер полотна: 0,85х2,575 м.
• Полотно тканевое с двухсторонней печатью
	30
	шт

	42
	Производство ролл-апов маленькие
0,85х2м.
	1
	шт

	43
	Производство ролл-апов большие
  1х2 м.
	1
	шт

	44
	Производство брендированных лент для бейджей с двумя карабинами  (сублимационная печать, ширина ленты – 2 см) 
	500
	шт

	45
	Производство брендированных бейджей (бумага) двусторонних, А5  (печать 4+4) 
	500
	шт

	46
	Производство трибуны брендированной (высота – 1,2 м, ширина – 50 см, глубина – 30 см) 
	1
	шт

	 
	Кейтеринговые  услуги  на выставках  
	 
	 

	47
	Макаруны
	1000
	шт

	48
	Печенье с пожеланиями (схожие сладкие продукты питания)
	1000
	шт

	49
	Организация кофе, чая (аренда 2-х кофе-машин, покупка капсул 300 порций в день, стаканчики, ложечки, салфетки, сахар, сливки)
	1
	компл.

	 
	 Аренда мебели 
	 
	 

	50
	Аренда кресел (материал кожзам, цвет белый, форма по согласованию с Заказчиком) 
	1
	шт.

	51
	Аренда столов (журнальные) (по согласованию с Заказчиком) 
	1
	шт.

	52
	Аренда пуфов-мешков (цвет по согласованию с Заказчиком)
	1
	шт.

	53
	Аренда диванов  (двухместные) (материал кожзам, цвет белый, форма по согласованию с Заказчиком)
	1
	шт.

	54
	Аренда дивана (синий)
	1
	шт.

	55
	Аренда стола (белый)
	1
	шт.

	56
	Аренда кулера с питьевой водой, 19 л
	1
	компл.

	57
	Аренда стульев складных
	1
	шт.

	58
	Аренда стульев для конференции
	1
	шт.

	59
	Аренда оградительных столбиков (4 штуки) 
	1
	компл.

	60
	Аренда столов регистрации со скатертями с логотипом 
	1
	шт.

	 
	 Digital услуги 
	 
	 

	61
	Программирование электронной регистрации (разработка и написание программы, с помощью которой гости мероприятия могут зарегистрироваться на лекцию/конференцию. На информационном табло отражается время, место и команда/гость с выбранным временем.)
	1
	компл.

	62
	Создание одностраничного сайта  по предоставленному Заказчиом макету (написание вайрфрейма - информационная архитектура сайта, с последующей заливкой  текстов (копирайт), заголовков (тайтлы), подзаголовков (субтайтлы), текстовые блоки повествовательные и призыв к действию (call-to-action). 
Загрузка дизайн-материалов. 

После этого этапы: front-end и back-end (подразумевает иерархическое разделение процесса создания ресурса на две части, на разработку пользовательского интерфеса –(фронтэнда) и его программно-административной части (бэкэнда).)
	1
	компл.

	63
	Создание онлайн игры 

(Создание онлайн игры (формата кликер – формат игры, который предполагает механику действий в один клик , разработка текстового наполнения) - разработка многопользовательской игры через сеть Интернет, с использованием клиент-серверной архитектуры, на платформе сайта клиента для встраивания в социальные сети Вконтакте и Facebook)

	1
	компл.

	64
	Создание онлайн теста (Разработка программного обеспечения для проведения опроса посредством сети Интернет.)
	1
	компл.

	65
	Создание мобильной версии сайта  
(Разработка версии web-сайта, адаптированного для показа на мобильных устройствах:
 •Проектирование и создание прототипа.
 • Разработка адаптивного дизайна сайта (дизайн макетов).
 • Верстка.)
	1
	компл.

	66
	Услуги по администрированию одностраничного сайта
	1
	месяц

	 
	Аренда технического оборудования 
	 
	 

	67
	Аренда сценической конструкции, 300х400 см, высота 20 см
	1
	компл.

	68
	Аренда проекционного оборудования
• Проектор 5 000 люм.
• Подставка под проектор
• Проекционный экран 3х2 м.
• Стойка для проекционного экрана
	1
	компл.

	69
	Аренда звукового  оборудование для конференции 
• Комплект звукового оборудования 1,5 кВт
• Микшерный пульт
	1
	компл.

	70
	Аренда видеомикшера

• Видеопульт для вывода на экран материалов разного формата (pdf, power point, mov, video и т.д.)
	1
	компл.

	71
	Аренда дополнительной  камеры для видеосъемки и онлайн трансляций
(аренда видеокамеры со штативом, съемка, сборка и передача видео и звукового сигналов для организации прямой трансляции.)
	1
	компл.

	72
	Организация прямой трансляции (съемка и передача видео и звукового сигналов мероприятия через Интернет в HD-качестве.)
	1
	компл.

	73
	Аренда комплекта силовой и сигнальной коммутации 
(коммутация для передачи звука и видео из ноутбука/звукового микшера/видеопульта на экраны/мониторы/плазмы и звуковые колонки.)
	1
	компл.

	74
	Аренда капы (длина 1 метр, материал резина) 
	1
	шт.

	75
	Аренда акустической система Solton 1.5 кВт
	1
	компл.

	76
	Аренда радиоканала для передачи звука в шатер ФРИИ
	1
	компл.

	77
	Аренда радиомикрофонов вокальных SHURE 
	1
	шт.

	78
	Аренда стойки микрофонная “Журавль" 
(Высота: 950-1480 мм
Длина плеча: 640 мм
Диаметр базы-штатива: 720 мм
Резьба: 3/8
Материал: Сталь
Цвет: черный)
	1
	компл.

	79
	Аренда радиофонов (микрофон с оголовьем) 
	1
	шт.

	80
	Аренда тачскрина (42 дюйма Multitouch)
	1
	шт.

	81
	Аренда плазм 60 дюймов 
	1
	шт.

	82
	Аренда стойки для плазмы SMS, 2 метра
	1
	шт.

	83
	Аренда плазмы напольной (дублер) в брендированном коробе (37 дюймов в брендированном коробе под размер плазмы. Короб угловой 45 градусов.)
	1
	шт.

	84
	Аренда LCD-панели 60"
	1
	шт.

	85
	Аренда подставки напольной для LCD-панели
	1
	шт.

	86
	Аренда ноутбука
	1
	шт.

	87
	Оборудование для видеосъемки сессий со звуком:
• Работа 5 камер. 
• Запись видео и звука.
• Сохранение данных в перерывах на сервер (до 40 часов видео) и замена носителей (флешек ) в камерах.
• Демонтаж – нарезка и склейка видеофайлов.
	1
	компл.

	88
	Аренда рации с гарнитурой
	1
	шт.



[bookmark: _GoBack]3. Сведения и документы, подтверждающие квалификацию участника процедуры и являющиеся предметом оценки представлены на __ листах и являются неотъемлемой частью настоящего предложения на участие в процедуре:
3.1. Приложение № 4 «ОПЫТ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ» на ___ стр.
4. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в Извещении о Процедуре и не имеем к ним претензий.
5. Настоящей заявкой на участие в процедуре сообщаем, что в отношении __________________________________________________________________
(наименование участника процедуры (для юридических лиц), наименование индивидуального предпринимателя)
не проводится процедура ликвидации, отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом и об открытии исполнительного производства, деятельность не приостановлена, а также, что в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом, по адресу http://rnp.fas.gov.ru, отсутствуют сведения о __________________________________________________________________
(наименование участника процедуры (для юридических лиц), наименование индивидуального предпринимателя)
7. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в предложении на участие в процедуре информации и подтверждаем право Заказчика не противоречащее требованию формирования равных для всех участников процедуры условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашем предложении на участие в процедуре юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами сведения, в том числе сведения о соисполнителях (субподрядчиках). 
8. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком нами уполномочен _______________________________________________________ (указать Ф.И.О. полностью, должность и контактную информацию уполномоченного лица, включая телефон, факс (с указанием кода), адрес). Все сведения о проведении процедуры просим сообщать указанному уполномоченному лицу.
9. Банковские реквизиты участника процедуры: 
ИНН ____________________, КПП _________________________
Наименование и местонахождение обслуживающего банка ____________________
Расчетный счет ____________________
Корреспондентский счет ____________________
Код БИК ____________________
10. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по почтовому адресу: __________________________________________________________________
11. К настоящему предложению на участие в процедуре прилагаются документы, являющиеся неотъемлемой частью нашего предложения на участие в процедуре, согласно описи, на _____ стр.

[bookmark: OLE_LINK98]Участник процедуры/уполномоченный представитель			_________________ (должность, Фамилия И.О., основание и реквизиты документа, подтверждающие полномочия соответствующего лица на подпись предложения на участие в процедуре)
                              (подпись)
М.П.	  				      			   
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[bookmark: _Toc275078264]Форма 5. ДОВЕРЕННОСТЬ

Дата, исх. номер
ДОВЕРЕННОСТЬ № ____

г. Москва _________________________________________________________
                                         (прописью число, месяц и год выдачи доверенности)
	Юридическое лицо (физическое лицо) – участник процедуры:
__________________________________________ (далее – доверитель)
  (Наименование участника процедуры)
в лице_______________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность)
действующего на основании ____________________________________,
                                                  (устава, доверенности, положения и т.д.)
доверяет ___________________________________ (далее – представитель) 
(фамилия, имя, отчество, должность)
паспорт серии ______ №______ выдан ____________ «____» _____________
представлять интересы __________________________________________
               (наименование участника процедуры)
В ПРОЦЕДУРЕ
ПРЕДВАРИТЕЛЬНОГО КВАЛИФИКАЦИОННОГО ОТБОРА
Исполнителей, обладающих достаточной квалификацией для   оказания услуг по организации мероприятий Фонда развития интернет-инициатив,
реестровый номер процедуры П2/2-15.

Подпись ____________________    ________________________ удостоверяем. 
                       (Ф.И.О. удостоверяемого)                                                               (Подпись удостоверяемого)
Доверенность действительна по «____» ____________________ _____ г.

Участник процедуры ________________ ( ___________________ )
                                                                                                                                                                                (Ф.И.О.)
М.П.
Главный бухгалтер ______________________ ( ___________________ )
                                                                                                                                                                    (Ф.И.О.)
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	Приложение № 4 к предложению
на участие в процедуре

ФОРМА 7. «ОПЫТ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ»

	

	
	

	ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
о наличии у участника процедуры опыта выполнения работ, оказания услуг 



Участник процедуры в свободной форме может описать опыт  выполнения работ, оказания услуг по предмету процедуры. 
В пояснительной записке участник процедуры отражает: 
· Наличие положительного опыта работы с частными и государственными  компаниями и НКО за 2012-2015 гг. в г. Москва;
· Наличие опыта организации форумов и конференций для 300 и более участников за 2013-2015 гг. в г. Москва;
· Наличие подтвержденного опыта организации мероприятий с участием министров Российской Федерации и/или Президента Российской Федерации за 2013-2015 гг.

Подтверждается копиями договоров и Актов, выполненных работ (оказанных услуг), портфолио проектов, отзывами и благодарственными письмами, заверенными Участником процедуры.
.

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(ФИО)

	
	
	М.П.
	
	




Участник процедуры по своему усмотрению, в подтверждение данных, представленных в настоящей форме, помимо указанных в документации документов может прикладывать любые другие документы.






