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Часть  VI ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ ЗАКУПОЧНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ.
Техническое задание на  право заключения договора оказания аудиторских услуг по проведению аудиторской проверки портфельных компаний Фонда развития интернет-инициатив за 2014 финансовый год.
1. Предмет закупки:  право заключения договора оказания аудиторских услуг по проведению аудиторской проверки портфельных компаний Фонда развития интернет-инициатив за 2014 финансовый год.
2. Цель проведения аудиторской проверки
Целью аудиторской проверки является получение аудиторского заключения отобранных портфельных компаний фонда (обществ), получение рекомендаций по усовершенствованию системы составления финансовой отчетности и ведению бухгалтерского учета, оценка налоговых рисков и рекомендаций по их устранению, исправление наиболее существенных искажений, выражения мнения аудитора о достоверности бухгалтерской отчетности портфельных компаний за 2014 год. Перечень конкретных компаний будет предоставлен после заключения договора.
3. Характеристики компаний, подлежащих аудиторской проверке:
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4. Требования к поставщикам товаров, работ, услуг
Аудиторская организация должна состоять в саморегулируемой организации аудиторов и соответствовать ее требованиям согласно ст. 18 Федерального Закона № 307-ФЗ от 30.12.2008 «Об аудиторской деятельности».
Аудиторская организация должна иметь в своем составе не менее 10 (десяти) аудиторов, имеющих квалификационный аттестат аудитора и соответствующую квалификацию согласно ст. 11 Федерального Закона № 307-ФЗ от 30.12.2008 «Об аудиторской деятельности».
5. Методы и способы аудиторской проверки
При оказании аудиторских услуг аудиторская организация вправе самостоятельно определять формы и методы оказания аудиторских услуг на основе стандартов аудиторской деятельности согласно п. 1 ч. 1 ст. 13 Федерального Закона № 307-ФЗ от 30.12.2008 «Об аудиторской деятельности».
6. Содержание аудиторской проверки
Согласно пп. 2 и 3 ч. 1 ст. 13 13 Федерального Закона № 307-ФЗ от 30.12.2008 «Об аудиторской деятельности» аудиторская организация вправе исследовать в полном объеме документацию, связанную с финансово-хозяйственной деятельностью аудируемого лица, а также проверять фактическое наличие любого имущества, отраженного в этой документации; а также получать у должностных лиц аудируемого лица разъяснения и подтверждения в устной и письменной форме по возникшим в ходе оказания аудиторских услуг вопросам.
7. Доступ к документам
Необходимые документы для проведения аудиторской проверки будут предоставлены аудируемыми обществами через электронную систему обмена документами (dropbox), а также пересылки почтой. Командировочные расходы включены в  Цену договора.
8. Краткий перечень услуг
	№ п/п
	Наименование задач, объектов аудита
	Виды оказываемых услуг

	1.
	Экспертиза организационных документов.
	1.1. Проверка соответствия фактических видов деятельности, видам деятельности, предусмотренных законом.
1.2. Проверка факта регистрации (перерегистрации) общества в органах государственной власти и управления (ФНС, Росстат, Пенсионный фонд и т.д.). 

	2.
	Правовая экспертиза деятельности.
	2.1. Проверка наличия трудовых договоров с руководителем и главным бухгалтером и соответствия содержания трудовых договоров законодательству Российской Федерации.
2.2. Анализ договоров, являющихся основными в осуществлении деятельности. 
2.3 Проверка наличия необходимых лицензий по лицензируемым видам деятельности, если таковые имеются.
2.4. Анализ соблюдения порядка об одобрении крупных сделок и правильности оформления необходимых документов в соответствии с уставом общества.
2.5. Анализ операций с взаимозависимыми и аффилированными лицами на предмет соответствия целям деятельности и логики ведения бизнеса.

	3.
	Анализ организации учетного процесса и документооборота. 

Экспертиза учетной политики.
	3.1. Анализ системы документооборота, анализ организации подготовки, оборота и хранения первичных документов, отражающих хозяйственные операции.
3.2. Экспертиза Учетной политики для целей бухгалтерского и налогового учета, проверка последовательности применения учетной политики, оценка раскрытия в учетной политике избранных способов ведения учета.

	4.
	Проверка и подтверждение правильности отражения в учете внеоборотных активов

	4.1.
	Аудит основных средств.
	4.1.1. Анализ полноты оприходования и правильности оценки материальных ценностей в составе основных средств.
4.1.2. Анализ правильности начисления амортизации по объектам основных средств для целей бухгалтерского и налогового учета.

	4.2.
	Аудит нематериальных активов и объектов интеллектуальной собственности.
	4.2.1. Проверка соблюдения порядка регистрации прав на объекты интеллектуальной собственности.
4.2.2. Проверка наличия объектов интеллектуальной собственности и нематериальных активов.
4.2.3. Анализ правильности оценки нематериальных активов и объектов интеллектуальной собственности.
4.2.4. Анализ и оценка оформления первичных документов по принятию к учету и выбытию нематериальных активов.
4.2.5. Анализ правильности начисления амортизации по объектам нематериальных активов для целей бухгалтерского и налогового учета.
4.2.6. Анализ правильности отражения на счетах бухгалтерского учета расходов, связанных с приобретением и созданием объектов интеллектуальной собственности и нематериальных активов.
4.2.7. Анализ обоснованности и порядка отражения на счетах бухгалтерского учета, начисления соответствующих налогов по хозяйственным операциям, связанным с движением и выбытием нематериальных активов. 
4.2.8. Анализ обесценения внеоборотных активов.

	4.3.
	Аудит прочих внеоборотных активов.
	4.3.1. Аудит прочих внеоборотных активов.

	5.
	Проверка и подтверждение правильности отражения в учете оборотных активов

	5.1.
	Аудит запасов. 
	5.1.1. Проверка полноты и своевременности оприходования ТМЦ.
5.1.2. Анализ порядка списания ТМЦ, а также обоснованности периода использования и списания запасов.
Для торговых организаций:
5.1.3. Анализ порядка организации аналитического учета на счетах бухгалтерского учета, а также организации складского учета.
5.1.4. Анализ порядка учета и отражения на счетах бухгалтерского учета движения ТМЦ в разрезе основных видов ТМЦ.
5.1.5. Анализ правильности и обоснованности формирования расходов на приобретение запасов, порядок учета этих расходов в системе бухгалтерского и налогового учета.
5.1.6. Анализ системы внутреннего контроля в части обеспечения рационального использования и сохранности материальных ценностей:
назначение материально-ответственных лиц, заключение с материально-ответственными лицами договоров о материальной ответственности, порядок выдачи доверенностей соответствующим должностным лицам;
порядок проведения инвентаризации и отражения результатов инвентаризации на счетах бухгалтерского учета.
5.1.7. Анализ соответствия фактически применяемой системы документооборота в целях обоснования хозяйственных операций по движению ТМЦ установленному порядку.
5.1.8. Анализ обоснованности и полноты резерва под обесценение ТМЦ.

	5.2.
	Аудит торговой и прочей дебиторской задолженности 
	5.2.1. Проверка полноты и правильности расчетов с покупателями и заказчиками, включая расчеты по авансам полученным:
проведение документальной проверки обоснованности и законности образования дебиторской задолженности. 
анализ порядка списания и отражения на счетах бухгалтерского учета и для целей исчисления налога на прибыль не реальной для взыскания дебиторской задолженности;
анализ порядка начисления НДС по списанной дебиторской задолженности, признания списанной дебиторской задолженности в качестве расходов для целей исчисления налога на прибыль;
анализ порядка расчетов с покупателями по претензиям: проверка обоснованности полноты и правильности отражения на счетах бухгалтерского учета задолженности по претензиям.
5.2.2. Проверка порядка оформления прекращения, изменения и возникновения обязательств:
анализ наличия и правильности оформления необходимых первичных документов;
анализ и оценка обоснованности проведения хозяйственных операция по погашению взаимных обязательств с контрагентами;
проверка правильности документального оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета операций по уступке права требования, приобретению права требования, порядок признания этих операций в налоговом учете.
5.2.3. Анализ порядка формирования и использования резерва по сомнительным долгам в бухгалтерском и налоговом учете.
5.2.4. Анализ порядка отражения на счетах бухгалтерского учета НДС, предъявленного поставщиками и подрядчиками.

	5.3.
	Аудит краткосрочных финансовых вложений.
	5.3.1. Проверка порядка отражения на счетах бухгалтерского учета движения, а также доходов и расходов по финансовым вложениям.
4.3.2. Анализ системы документооборота, обеспечивающего документирование осуществленных хозяйственных операций по движению финансовых вложений.
4.3.3. Анализ правильности формирования учетной стоимости финансовых вложений.

	5.4.
	Аудит денежных средств
	5.4.1. Анализ системы документооборота по учету банковских, кассовых операций, переводов в пути и денежных документов, а также денежных эквивалентов.
5.4.2. Анализ порядка проведения инвентаризации наличных денежных средств и отражения в учете ее результатов.
5.4.3. Проверка соблюдения лимита остатка денежных средств в кассе и установленного лимита для расчетов наличными денежными средствами с юридическими и физическими лицами.
5.4.4. Проверка соблюдения порядка применения контрольно-кассовой техники.
5.4.5. Анализ законности осуществления хозяйственных операций, связанных с движением наличных валютных средств.
5.4.6. Анализ порядка ведения кассовой книги.
5.4.7. Анализ порядка переоценки валютных средств.
5.4.8. Проверка своевременности, полноты отражения на счетах бухгалтерского учета информации, указанной в выписках банка, а так же обоснованность (наличие приложений) проведенных по расчетным и валютным счетам хозяйственных операций. 

	5.5.
	Аудит расходов будущих периодов.
	5.5.1. Анализ правомерности квалификации расходов будущих периодов для целей бухгалтерского и налогового учета.
5.5.2. Проверка порядка и правомерности определения периода признания и списания, к которому относятся те или иные расходы будущих периодов для целей бухгалтерского и налогового учета. 

	5.6.
	Аудит прочих оборотных активов
	5.6.1. Аудит прочих оборотных активов.

	6.
	Аудит капитала и резервов

	6.1.
	Аудит капитала и резервов
	6.1.1. Проверка формирования уставного капитала.
6.1.2. Проверка правильности отражения операций по формированию добавочного капитала.
6.1.3. Проверка правильности отражения доли фонда в составе уставного и добавочного капитала.

	6.2.
	Аудит нераспределенной прибыли
	6.2.1. Проверка достоверности отражения учетной информации по нераспределенной прибыли.
6.2.2. Проверка обоснованности и правильности отражения расходования средств нераспределенной прибыли на цели, определенные участниками обществ.

	7.
	Аудит полученных грантов и целевого финансирования.
	7.1. Проверка выполнения условий полученных грантов и целевого финансирования, наличия необходимых отчетов.
7.2. Проверка целевого характера расходов, понесенных за счет средств гранта либо целевого финансирования.
7.3. Проверка оформления имущественных и авторских прав на материалы, созданные в рамках гранта.
7.4. Анализ расходов, понесенных за счет гранта либо целевого финансирования, на предмет правильности формирования налогооблагаемой базы по налогу на прибыль
7.5. Проверка выполнения требования по ведению раздельного учета доходов и расходов в рамках целевого финансирования.
7.6. Проверка правильности заполнения отчета о целевом использовании полученных средств в составе бухгалтерской отчетности и прочих необходимых раскрытий.

	8.
	Аудит долгосрочных обязательств

	8.1.
	Аудит долгосрочных займов и кредитов
	8.1.1. Проверка достоверности информации, отраженной по долгосрочным займам и кредитам.
8.1.2. Анализ обоснованности классификации долгосрочных займов и кредитов.
8.1.3. Проверка своевременности и обоснованности отражения и признания для целей бухгалтерского учета и исчисления налога на прибыль затрат, связанных с обслуживанием заемных средств.
8.1.4. Анализ полноты и своевременности погашения долгосрочных займов и кредитов.

	8.2.
	Аудит прочих долгосрочных обязательств
	8.2.1. Аудит прочих долгосрочных обязательств.

	9.
	Аудит краткосрочных обязательств

	9.1.
	Аудит краткосрочных займов и кредитов
	9.1.1. Проверка достоверности информации, отраженной по краткосрочным займам и кредитам.
9.1.2. Анализ обоснованности классификации краткосрочных займов и кредитов.
9.1.3. Проверка своевременности и обоснованности отражения и признания для целей бухгалтерского учета и исчисления налога на прибыль затрат, связанных с обслуживанием заемных средств.
9.1.5. Анализ полноты и своевременности погашения краткосрочных займов и кредитов.

	9.2.
	Аудит кредиторской задолженности
	9.2.1. Проверка полноты и правильности расчетов с поставщиками и подрядчиками, прочими кредиторами, включая расчеты по авансам выданным:
проверка обоснованности и законности образования кредиторской задолженности;
анализ наличия и правильности оформления необходимых первичных документов;
анализ порядка списания и отражения на счетах бухгалтерского учета просроченной кредиторской задолженности;
анализ порядка списания и отражения на счетах бухгалтерского учета и для целей исчисления налогооблагаемой базы по налогу на прибыль кредиторской задолженности;
анализ порядка организации учета расчетов с поставщиками по претензиям: проверка полноты и правильности отражения на счетах бухгалтерского учета, проверка обоснованности числящейся задолженности по претензиям.
9.2.3. Анализ и оценка обоснованности проведения хозяйственных операция по погашению взаимных обязательств с контрагентами.

	9.3.
	Аудит доходов будущих периодов.
	9.3.1. Анализ правомерности квалификации доходов будущих периодов для целей бухгалтерского и налогового учета.
9.3.2. Проверка порядка и правомерности определения периода признания, к которому относятся те или иные доходы для целей бухгалтерского и налогового учета. 

	9.4.
	Аудит прочих краткосрочных обязательств
	9.4.1. Аудит прочих долгосрочных обязательств.

	10.
	Аудит формирования финансового результата

	10.1.
	Аудит выручки. 
	10.1. Подтверждение суммы выручки, указанный в бухгалтерской отчетности за период.
10.2. Проверка наличия договоров на поставку продукции и оказание услуг, формирующих выручку, правильности их оформления.
10.3. Проверка наличия первичных документов на отгрузку продукции/оказание услуг, полноте регистрации выписанных счетов-фактур.
10.4. Анализ соблюдения сроков оплаты покупателями за поставленную продукцию/оказанные услуги.
10.5. Проверка полноты, правильности и своевременности отражения в бухгалтерском учете и признания для целей исчисления налога на прибыль фактов продажи продукции, товаров, выполнения работ, оказания услуг.

	10.2.
	Аудит себестоимости, управленческих и коммерческих расходов. 
	10.2.1. Анализ порядка отражения в бухгалтерском учете хозяйственных операций на предмет соответствия учетной политике.
10.2.2. Анализ корректности группировки затрат по статьям, местам их возникновения.
10.2.3. Анализ целевого характера расходов.
10.2.4. Анализ порядка признания расходов для целей налогообложения.

	10.3.
	Аудит расходов на персонал.
	10.3.1. Анализ применяемой системы документооборота по хозяйственным операциям, связанным с начислением заработной платы и удержаний из нее, проверка правильности оформления первичных документов.
10.3.2. Анализ порядка оформления и содержание трудовых договоров, заключенных с персоналом, договоров гражданско-правового характера с физическими лицами.
10.3.3. Проверка правильности и обоснованности начисления заработной платы, доплат и удержаний, своевременное отражение в бухгалтерском учете.
10.3.4. Анализ правильности начисления налога на доходы физических лиц, ЕСН, взносов на обязательное страхование от несчастных случаев и своевременности перечисления.
10.3.5. Проверка обоснованности и правильности оформления расчетов с подотчетными лицами и расчетам с персоналом по прочим операциям.

	10.4.
	Аудит прочих доходов и расходов
	10.4.1. Анализ формирования прочих доходов и расходов (в разрезе соответствующих статей).
10.4.2. Анализ порядка формирования финансовых результатов для целей формирования налогооблагаемой базы по налогу на прибыль.
10.4.3. Анализ целевого характера прочих расходов.

	11.
	Аудит расчетов с бюджетом по налоговым платежам

	11.1.
	Аудит расчетов с бюджетом по налогу на прибыль.
	11.1.1. Проверка соблюдения налоговой политики, принятой на проверяемый период.
11.1.2. Проверка правильности исчисления текущего налога на прибыль и чистой прибыли.
11.1.3. Анализ порядка формирования налогооблагаемой базы по доходной и расходной части расчета налога на прибыль.
11.1.4. Анализ порядка формирования отдельных налогооблагаемых баз, имеющих различные налоговые ставки.
11.1.5. Проверка исполнения обществом функций налогового агента.
11.1.6. Анализ корректности заполнения налоговой декларации по налогу на прибыль.

	11.2.
	Аудит расчетов по НДС.
	11.2.1. Анализ и оценка порядка начисления НДС в разрезе объектов налогообложения.
11.2.2. Анализ порядка формирования книги покупок и соответствия данных книги покупок данным соответствующих субсчетов бухгалтерского учета, а также данным декларации по НДС.
11.2.3 Анализ организации раздельного учета объектов налогообложения НДС, имеющих различные налоговые ставки.
11.2.4. Анализ порядка формирования книги продаж и соответствия данных книги продаж данным соответствующих счетов бухгалтерского учета и данным декларации по НДС.
11.2.5. Анализ порядка осуществления раздельного учета хозяйственных операций подлежащих и не подлежащих налогообложению, порядок определения и отражения на счетах бухгалтерского учета и в налоговой декларации результатов таких операций.
11.2.6. Проверка правильности оформления счетов-фактур выданных.
11.2.7. Анализ порядка начисления налога с сумм авансов, полученных и иных сумм, связанных с оплатой за товары, работы, услуги.
11.2.8. Анализ порядка выполнения функций налогового агента.
11.2.9. Анализ корректности заполнения налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость.

	12.
	Аудит бухгалтерской  отчетности.
	12.1. Анализ состава и содержания бухгалтерской отчетности за проверяемый период.
12.2. Проверка взаимоувязки и правильности калькуляции показателей различных форм отчетности.


9. Этапы проведения аудиторской проверки
9.1. Этап 1. Проведение аудиторской проверки. Результат проведения аудиторской проверки оформляется в виде отчетов по каждому из аудируемых юридических лиц. Отчет должен содержать результаты аудиторской проверки бухгалтерской отчетности и ведения налогового учета; рекомендации по ведению бухгалтерского учета и усовершенствованию системы составления бухгалтерской отчетности; оценку налоговых рисков и рекомендаций по их устранению; поправки и рекомендации по исправлению наиболее существенных искажений бухгалтерского учета. Срок – 2 месяца с момента заключения договора.
Аудируемые общества внедряют рекомендации, и, в случае необходимости, осуществляют внесение корректировок в бухгалтерскую отчетность в течение десяти дней со дня предоставления Заказчику отчета по итогам первого этапа.
9.2. Этап 2. Аудитор проверяет правильность внесенных исправлений и выпускает по каждому аудируемому лицу аудиторское заключение, а также аудиторский отчет, содержащий следующую информацию: краткую информацию об аудиторской фирме, бухгалтерскую отчетность аудируемого юридического лица, расшифровки основных статей и показателей бухгалтерской отчетности. Срок – в течение 10 дней с момента предоставления Заказчиком скорректированной аудируемыми обществами бухгалтерской отчетности.
10. Результат проведения аудиторской проверки
Финальный результат аудиторской проверки оформляется в виде аудиторского заключения, соответствующего требованиям п. 2, ст. 6 Федерального Закона № 307-ФЗ от 30.12.2008 «Об аудиторской деятельности».
11. Период оказания услуг
Период оказания услуг – с 21 сентября по 18 декабря 2015 года.
12. Место оказания услуг
Город Москва. Необходимые для проведения документы (бухгалтерская база, скан копии договоров, первичных документов и прочей информации, согласно информационному запросу аудиторской компании) предоставляются посредством электронной комнаты данных (dropbox) аудируемыми компаниями. 
13. Требования к Договору оказания аудиторских услвг:
Договор должен содержать раздел “Антикоррупционные учловия” в следующей редакции: 
1. “АНТИКОРРУПЦИОННЫЕ УСЛОВИЯ
1.1. [bookmark: _GoBack]В целях проведения антикоррупционных проверок Исполнитель предоставляет Заказчику информацию о прямых и конечных выгодоприобретателях (бенефициарах) Исполнителя (далее – Информация), в соответствии с Сведениями о цепочке собственников Исполнителя (приложение №2 к настоящему Договору). Под прямыми выгодоприобретателями (бенефициарами) для целей настоящего Договора понимаются все участники или акционеры Исполнителя. Под конечными выгодоприобретателями (бенефициарами) для целей настоящего Договора понимаются все и каждое физическое лицо, владеющее напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) долей в уставном капитале Исполнителя, как хозяйственного общества. Также Исполнитель предоставляет Заказчику информацию об аффилированности Исполнителя, прямых и конечных выгодоприобретателей (бенефициаров) Исполнителя с работниками Заказчика (приложение 2 к настоящему Договору). Аффилированность для целей настоящего Договора понимается в смысле, установленном российским законодательством, в частности, но не ограничиваясь этим, антимонопольным законодательством.
1.2. Указанные в пункте 1.1. настоящего Договора условия являются существенными условиями настоящего Договора в соответствии с ч. 1 ст. 432 ГК РФ.
1.3. При исполнении своих обязательств по настоящему Договору, Стороны, их аффилированные лица, работники, контрагенты или посредники не выплачивают, не предлагают выплатить и не разрешают выплату каких-либо денежных средств или ценностей, прямо или косвенно, любым лицам, для выполнения влияния на действия или решения этих лиц с целью получить какие-либо неправомерные преимущества или иные неправомерные цели.
1.4. Стороны гарантируют осуществление надлежащего разбирательства по обнаруженным в рамках исполнения настоящего Договора фактам нарушения антикоррупционных условий (п. 1.3) с соблюдением принципов конфиденциальности и применение эффективных мер по устранению практических затруднений и предотвращению возможных конфликтных ситуаций”.

14. Порядок оплаты
Аванс 25% – после подписания договора.
Оплата после проведения аудиторской проверки и предоставлении отчета после этапа 1 – 25%.
Финальная оплата 50% – после предоставления аудиторского заключения и подписания акта приемки оказанных услуг.
15. Критерии оценок заявок участников
	Номер 
критерия
	Критерии оценки 
заявок 
	Документы, предоставляемые участником для подтверждения по критерию
	Значимость критериев в процентах.


	1.
	Цена договора
	Предложение по цене
	100 %
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№

Организационная 

форма

Фактическое 

местоположение

Валюта 

балансаВыручка

Чистая 

прибыль/ 

(убыток)Вид деятельности

Бухгалтерская 

система учета

Кол-во 

сотрудников 

всего

Кол-во 

сотрудников в 

бухгалтерии

Год 

основания

тыс. руб.тыс. руб.тыс. руб.чел.чел.

1OOOМосква148 524172 529(97 842)Интернет магазинРСБУ, 1С71<52013

2OOOСанкт-Петербург5 2671 221(416)Рекламный интернет 

проект

РСБУ, 1С<1012011

3OOOМосква3 8662 211(930)Реклама в интернетРСБУ, 1С612011

4OOOБелгород7 35623 950498Разработка ПО и и 

реклама в интернет

РСБУ, 1С1922011

5OOOЕкатеринбург1 5154 207181Интернет сервис по 

организации питания

РСБУ, 1С2512009

6OOOСанкт-Петербург4 146447(1 008)Разработка ПОРСБУ, 1С1212012

7OOOАстрахань11 4752 266(10 587)Разработка ПО и 

интернет сервис услуг 

эвакуации

РСБУ, 1С312012

8OOOМосква52814(1 379)Разработка ПОРСБУ, 1С412013

9OOOТамбов406265(562)Разработка 

мобильного ПО

РСБУ, 1С212011

10OOOМосква343-(542)Разработка 

мобильного ПО

РСБУ, 1С112013

11OOOМосква890957(1 525)ТурагентствоРСБУ, 1С412013

12OOOАстрахань256120(1 254)НИОКРРСБУ, 1С<512014

Список компаний для проведения аудита за 2014 год
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